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QUYET DINH

Quy dinh chitc niing, nhiém vu, quyén han va co ciu td chirc cia Phong Khio thi
va Pam bdo chat lwgng thugc Ban Dao tao Hoc vién Ngoai giao

GIAM POC HOC VIEN NGOAI GIAO

Cén cir Nghi dinh sé 58/2013/ND-CP ngay 11 thing 6 ndm 2013 cua Chinh
phit quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chirc ciia Bg Ngoai
giao;

Cdn cir Quyét dinh s6 75/2014/QD-TTg ngay 24 thang 12 ndm 2014 cia Thi
tm'fhg Chinh phi quy dinh chiec ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu 16 chirc ciia
Hoc vién Ngoai giao truc thugc Bé Ngoai giao,

Can cir Quyét dinh s6 2745/QP-BNG ngay 29 thang 9 nam 2015 cua B¢
trucng Bé Ngoai giao quy dinh chitc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu 16 chirc
cua Ban Dao tao thugc Hoc vién Ngoai giao,

Xét dé nghi ctia Chdnh Vén phong Hoc vién,

QUYKET PINH:

Piéu 1: Vi tri va chirc ning

Phong Khao thi va Pam bao chat lugng la don vi thugc Ban Dao tao Hoc vién
Ngoai giao, ¢6 chirc ning: (i) tham muu, gitip viéc cho Giam déc Hoc vién va chiu
trach nhiém trién khai, t6 chirc thuc hién cac nhiém vu vé cong tac khao thi; (ii)
danh gia va thyc hién cac nhiém vu vé cong tac ddm bdo chét lugng gido duc cua
Hoc vién.

Diéu 2: Nhi¢m vu va quyén han

1. Chu tri x4y dung cic ké hoach, vin ban vé cong tac khao thi nhdm giup
Giam dbc Hoc vién trién khai thuc hién chinh sach va quy dinh cua Bo Gido duc
va Dao tao vé cong tac khao thi. ’




2. Chu tri xdy dung quy trinh kiém tra, thi két thiic mdn hoc, thi cudi khoa,
quy trinh phéi hop gilta cac don vi trong Hoc vién vé cong tac khao thi.

3. Phéi hop véi cac Khoa, Bo mén td chirc x4y dung ngan hang dé thi va chiu
trach nhiém quén ly hé théng ngan hang dé thi cho ting mdn hoc, cai tién va phat
trién cac hinh thie thi phu hop véi yéu ciu dio tao cua nganh, cac hé bac dao tao
nhim néng cao hiéu qua d4nh gia ciing nhur chét lugng dao tao.

4. Phan tich }(ét qua thi cdc mdn hoc nham kip thdi tham muu cho Gidm dbc
Hoc vién nhitng giai phap dam bao chét luong va bién phéap danh gid ngudi hoc
theo yéu céu ning cao chit lugng dao tao.

5. Téng hop va béo cdo vé cong tac thi, két qua cac ky thi, danh gia chét
luong dao tao cho Giam dbc Hoc vién va theo yéu cAu cia cic co quan cb tham
quyen.

6. Nghién ctru va ng dung céc thiét bj cong nghé thong tin vao cdng tac soan
thao dé thi, chim thi va d4nh gia két qua thi.

7. Tu vén nghiép vu vé quy trinh thi, kiém tra va dénh gi4 sinh vién cho céc
Khoa/Bd mén; t§ chirc hoi théo, tap huin nhim ning cao nghiép vu vé cOng tac
khao thi cho can bg, giang vién trong Hoc vién.

8. Tiép nhan va xir ly cic cong vin lién quan dén cong tac khao thi.

9 Xay dung va trién khai thuc hién cac ké hoach, chuong trinh ngén han, dai
han vé hoat dong bao dam chét luong glao duc dai hoc cua Hoc vién, giap Glam
déc Hoc vién trién khai thuc hién dudng 161, chinh sach, cac van ban phap quy vé
cong tac dam bao chit lugng cua B§ Gido duc va Dao tao. ‘

10. Tham muu cho Gidm dbc Hoc vién trién khai cong tic dam bao chét
lugng gido duc. Gidm sat va danh gia tinh hinh thyuc hién céc giai phap dam bao
chét luong gido duc cia cac don vi trong Hoc vién.

11. Trién khai cac bién phap nghiép vu dam bao chét luong: khao sat, danh
gi4 chét luong giang day cua gidng vién, chét luong hoc tap cha sinh vién, chit
lugng céc khau quan ly hd trg hoat dong dao tao cua Hoc vién.

12. Pau mdi td chirc thuc hién hoat dong tu danh gia va danh gid cia bén
ngodi vé kiém dinh chét luong gido duc theo ding quy dinh cia Bd Gido duc va
Do tao. '

13. Chu tri va td chirc thuc hién cong viéc thu thép cac tal liéu, minh chung
phuc vu cho cong tac tur danh gia chét luong.

14. Chu tri va phéi hop véi cic don vi cia Hoc vién tham muu cho Giam dbe
Hoc vién vé cong tac ddi méi phuong phap giang day, danh gia chwong trinh dao
tao cac nganh hoc, xdy dung chudn diu ra cho cic nganh dao tao va céc bién phap
nhim néng cao chét lurgng dao tao ctia Hoc vién.
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15. Chu tri va td chirc céc hoat dong bao dam chit lugng, cac khoa tap hun
bdi dudng nghiép vu vé cong tac dam bao chét lugng.

16. Quan ly, luu trir hd so ty danh gi4, tiép nhan va xir ly cic cong van lién
quan dén cong tic ddm bao chét lugng,

17. Thuc hién cac nhi€ém vu khéc theo sy phan cdng hodc uy quyen cua Gidm
dbc Hoc vién.

Piéu 3: Lanh dao Phong va bién ché

1. Phong Khao thi va Pam bao chit lugng gdm Trudng phong, cic Phd
Trudng phong.

2. Truéng Phong, cac Phé Trudng phong do Giam ddc Hoc vién bd nhiém va
mién nhiém theo quy dinh cua phép luat.

3. Trudng phong chiu trach nhiém trudc Trudng Ban Pao tao vé toan bd hoat
dong cia Phong Khao thi va Pam bao chét lwong, cac Pho Trudong phong chiu
trach nhiém trudc Trirdng phong vé linh vue cdng tic dugce phan cong.

4. S6 luong ngudi lam viéc cua Phong Khao thi va Pam bao chit lugng do
Giam dbc Hoc vién quyét dinh trong té)ng sb bien ché cua Ban Pao tao Hoc vién.

Ditu 4: Hidu lyc thi hanh
Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Diéu 5: Trach nhi¢m thi hinh
Chénh Vin phong Hoc vién, Truong Ban Dao tao, Trudng phong Khao thi va

Dam bao chét lwrgng va Thu trudng cac don vi thude Hoc vién chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./jg/

Noi nhiin:
- Giam déc;
- Céc d/c Pho Giam déc;
- Thu trudng céc don vi trong Hoc vién;
- Luu: HCTH, TCCB.




