
HỌC VIỆN NGOẠI GIAO
CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM


KHOA/ĐƠN VỊ ........................................... 
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


((((((
(((((((((((((
GIẤY ĐỀ NGHỊ ĐIỀU CHỈNH LỊCH GIẢNG DẠY
Học kỳ ....... Năm học 20...... – 20.....


- Họ và tên người đề nghị: 

Khoa/đơn vị: 


- Email: 

Điện thoại:


- Lý do điều chỉnh lịch giảng dạy (GV cần ghi cụ thể): 


I. Trường hợp Khoa/đơn vị bố trí được Giảng viên dạy thay: 
	Tên học phần bố trí giảng viên dạy thay
	Lớp
	Ngày học/Ca học 
	Tên Giảng viên dạy thay 
	Số điện thoại/Email 

Giảng viên dạy thay

	
	
	
	
	


II. Trường hợp không bố trí được Giảng viên dạy thay, cần điều chỉnh lịch giảng dạy: 
	Tên học phần cần điều chỉnh lịch giảng dạy
	Lớp
	Thời gian điều chỉnh
	Thời gian dạy bù

	
	
	Ngày nghỉ
	Ca học
	Số tiết
	Ngày dạy bù
	Ca học 
	Số tiết

	
	
	
	
	
	
	
	


- Ghi chú: Sau khi có kết quả xử lý của Phòng Đào tạo thì Giảng viên phải thông báo cho sinh viên sớm nhất sự thay đổi trong lịch giảng dạy và lịch dạy bù để không ảnh hưởng đến kế hoạch học tập, sinh hoạt của sinh viên.


Hà Nội, ngày ...... tháng ...... năm 202...

    LÃNH ĐẠO/PHỤ TRÁCH KHOA 

NGƯỜI ĐỀ NGHỊ
(hoặc người được Lãnh đạo Khoa ủy quyền)
Phần xử lý của Phòng Đào tạo:

Ngày tiếp nhận: …./…./……..



Kết quả xử lý: 


Người xử lý:
 Chữ ký: 

* Ý kiến của Lãnh đạo Ban Đào tạo (nếu có): 
 Chữ ký: 

