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BO NGOAI GIAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HOQC VIEN NGOAI GIAO Poc lap — Ty do — Hanh phic

QUY PINH
VE TO CHU'C THI KET THUC HQC PHAN
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 394 /QD-HVNG ngayh thang.$. ndm 201..

cuiia Giam déc Hoc vién Ngoai giao)

Chwong I
QUY DPINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va dbi twong ap dung

1. Vin ban nay quy dinh cu thé vé nhiém vy, quyén han ctia cic Phong, Khoa, c4
nhan tham gia cong tac chuén bi va t6 chirc thi két thiic hoc phr:ftn tai Hoc vién Ngoai
giao.

2. Quy dinh nay 4p dung dbi véi cac Phong, Khoa, cé nhéan 1a can bd, giang vién,
nhén vién va sinh vién ctua Hoc vién Ngoai giao tham gia vao ky thi két thic hoc phén
thudc cac chuong trinh dao tao Dai hoc chinh quy ctia Hoc vién Ngoai giao.

Piéu 2. Muc dich yéu ciu

1. Dam bao tinh nghiém tic trong céng tac thi, kiém tra theo ding quy ché cua
B6 Gido duc va Pao tao (B6 GD&DT), Quy ché dao tao Pai hoc va Cao dang hé chinh
quy theo hoc ché Tin chi ctia Hoc vién Ngoai giao nim 2014.

2. Pam bao tinh ddc 14p gitta qua trinh day, hoc va thi ddnh gia két qua hoc phﬁn.

3. Pam bio su cong bing, khach quan trong cong tac danh gia két qua hoc tap
cla sinh vién, g6p phan nang cao chét luong dao tao ciia Hoc vién.

4. Lam co s& dé cac cac Khoa, Pon vi, giang vién, can bd thuc hién tbt chirc
ning, nhiém vu va phéi hop théng nhét trong cong tac td chtre thi két thiic hoc phén.

Pidu 3. Thoi gian t6 chire thi va hinh thire thi két thic hoc phin

1. Thoi gian t6 chirc thi:



a. Cudi mdi hoc ky, Hoc vién tb chirc mot k¥ thi chinh (1in 1) dé thi két thic cée
hoc phan dugc giang day trong hoc ky va mdt ky thi phu (14n 2). Ky thi chinh bit dau sau
khi dinh giang hoc phan 01 tudn, lich thi do Phong Do tao Pai hoc (DTPH) sap xép, ky
thi phu duoc 8 chire sau khi két thuc ky thi chinh 03 tudn va dugc t6 chitc nhu ky thi
chinh;

b. Phong PTPH can ctr trén ké hoach két thic hoc phan cua cac Khoa, phéi hop
v6i céc Khoa chiu trach nhiém x4y dung ké hoach thi két thic hoc phan, trinh Gidm déc
Hoc vién phé duyét va thong béo t6i cac Khoa, Pon vi va nguoi hoc lién quan;

c. Lich thi chi tiét duoc Phong DTDH l4p trén co sé Ké hoach da duoc Giam dbe
phé duyét va thoéng béo chinh thirc mudn nhét 03 tudn trude ky thi cho sinh vién.

2. Hinh thirc thi

a. Hinh thtic thi két thiic hoc phan bao gdm thi viét (tu ludn hoic tric nghiém trén
giﬁy), van dép, thuc hanh, viét tiéu lun, thi trén may tinh (thuc hanh hodc tric nghiém
trén may tinh) hoic két hop giita cac hinh thitc trén. Hinh thirc thi dugc Gidm d6c phé
duyét trong D& cuong chi tiét ctia hoc phén va dugc giang vién phu trach 16p hoc phén
cong b cong khai cho sinh vién khi bét ddu hoc phén;

b. Hinh thitc thi ctia mdt hoc phén phai dugc thuc hién théng nhét trong ca ky thi
chinh va k¥ thi phy;

c. Diéu chinh hinh thue thi: Trong trudng hop can thay d6i hinh thic thi khéc véi
hinh thite thi da duoc cong bd cong khai v6i sinh vién trong d cuong chi tiét tir dau nam
hoc thi hinh thire thi phai duge Lanh dao Khoa gui béng van ban cho Phong PTDH chim
nhit 01 thang trudce ky thi dé tong hop trinh Giam dbc xem xét va phé duyét.

Piéu 4. Nhiém vu, trach nhiém ciia cac Pon vi trong ky thi Kkét thiic hoc phan

1. Phong HDTHH chju trach nhigm dAu méi trong viée td chure va diéu hanh ky thi
két thac hoc phén.

2. Phong Khéo thi & Dam béo chét lugng (KT&DBCL) c6 trach nhiém phdi hop
v6i Phong DTDH va céc Khoa dam bao thuc hién théng nhét, ddy di cac quy dinh-td
chirc thi két thic hoc phan.

3. Cac Khoa cé trdch nhiém phéi hgp véi Phong DTPH dam bao thuc hién day
du céc nhiém vu theo ding k& hoach thi va cc nhiém vu trong Quy dinh nay.
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4. Cac Pon vi khac (Phong Quan tri tai vu, T tra nude, T6 quan 1y phong hoc,
T bao vé...) c6 trach nhiém phdi hop tham gia bao dam tbt cac diéu kién cén thiét cho
ky thi.

5. Cac Pon vi, ca nhan tham gia t5 chitc ky thi c6 trach nhiém bao mét dé thi theo
dung quy dinh ciia phép luét trong toan by qua trinh bién soan dé, nop dé, in sao dé va

tién hanh cho sinh vién thi két thtic hoc phén.

Chuong 11
CONG TAC CHUAN BI CHO KY THI KET THUC HQOC PHAN
Diéu 5. Lap danh sach sinh vién di diéu kién d thi két thic hoc phan
1. Céc Khoa can cit theo quy dinh ctia Quy ché dao tao Pai hoc, Cao déng chinh
quy theo hoc ché Tin chi cia Hoc vién nam 2014 14p danh s4ch sinh vién di diéu kién
du thi k&t thiic hoc phan [Phu luc 1], cong bd danh sich nay cho sinh vién biét vio tudn
cubi cung két thuc hoc phén va giri danh sach trén vé Phong PTPH trong vong 03 ngay
ké tir budi hoc két thic hoc phin dé lam cin cit cho Phong DTPH xéc dinh du didu kién
du thi cta sinh vién.

2. Trude k¥ thi, Phong Quan tri Tai vu 1ap Danh sach sinh vién con ng hoc phi gui
v& Phong DTPH dé xem xét nhitng sinh vién chua hoan thanh nghia vu déng hoc phi
theo quy dinh cia Hoc vién.

3. Phong PTDH can cit Danh sach sinh vién du diéu kién du thi do cac Khoa g
va Danh sdch sinh vién chua hoan thanh nghia vu déng hoc phi theo quy dinh cua Hoc
vién dé xem xét va Idp Danh sdch sinh vién di diéu kién dir thi [Phu luc 2] va thong béo
danh sach nay cho sinh vién it nhét 03 ngay trudc ngay thi hoc phén.

Diéu 6. Bién soan va in sao d¢ thi két thiic hoc phfin

1. Mét s8 yéu cau chung khi lam d@ thi két thiic hoc phan

a. BO dé thi (bao gdm d& thi va dép 4n, thang diém) dugc t6 chirc x4y dung theo
hoc k¥, hoc ph'?m va hinh thirc phai theo mau do Hoc vién quy dinh [Phu luc 37;

b. Noi dung @ thi phai nim trong khéi lugng kién thirc va k§ ning da giang day,
phi hop v6i ndi dung hoc phin d& quy dinh trong chuong trinh dao tao va phi hop voi dé

cuong mén hoc da dugc phé duyét va cong bd; d& thi phai dam bao phén loai duge két
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qua hoc tip ctia sinh vién va phai ghi r& duge/khdng duoc sir dung tai liu (néu dugc sir
dung tai lidu phai ghi rd d6 1a nhitng tai liéu gi); d& thi phai ding va chudn muc vé tir ngft
phd thong, vé ngit phap, vé diu chim, ddu phay... Trudng hop d& thi c6 sai sot thi viéc
chinh stra phai dugc x4c nhén cta Trudng Khoa/ Phu trach Khoa;
c. D& thi tu luan khéng duge Lap lai cac d@ thi hoc ky, dé kiém tra giita ky, bai tap,
cAu hoi 6n tAp da phd bién cho sinh vién;
2. Yéu chu cu thé vé s6 luong dé thi va thoi gian 1am bai thi.
a. Thi tu luan:
- 03 bo d8 thi (d@ thi, dap 4n, thang diém);
- Thoi gian 1am bai: + Hoc phéan 02 tin chi: thoi gian thi 60 phut;
+ Hoc phén tir 03 tin chi trd 1én: thoi gian thi 90 - 120 phit.
b. Thi vén dap:
- Hoc phén duéi 40 sinh vién 1am mot b d& thi gdm 10 - 20 d& thi; Hoc phan trén
40 sinh vién bo d2 thi gdm tir 20 - 40 dé thi. M&i d& thi bao gdm cau héi van dap va dap
4n cho cac cau hoi c¢6 ghi 13 thang diém.
- Thoi gian chudn bi va thoi gian tra 16i thi vAn dap: M5 sinh vién ¢6 10 dén 15
phut chuén bi va 10 d&n 20 phit dé tra 16i cdu héi thi.
c. Thi trac nghiém:
- B6 d thi tric nghiém c6 tir 60 dén 100 cau.
- Thoi gian 1am bai tir 60 dén 90 phit.
_ D& thi phai ghi 16 lru ¥ 1am truc tiép vao d@ thi hodc tra 10i vao o gidy thi va dé
thi cé thu lai/khong thu lai.
d. P&i v6i cac d@ thi ngoai ngit: Ap dung theo Quy dinh riéng clia cdc Khoa Ngoai
ngil.
3. Quy trinh soan va ndp dé thi
a. Trudng Khoa/ Phu trach Khoa chiu trdch nhiém truc tiép truée Giam dde vé viée
bién soan d@ thi két thuc hoc phin do Khoa quan ly theo c4c hinh thitc thi dd duoc phé
duyét va cong bb;
b. Cén ¢t tinh chét va yéu cdu chuyén mén ctia hoc phan, Trudng Khoa/ Phy trach

Khoa lua chon can bd giang vién c6 kinh nghiém, uy tin, trinh 46 chuyén moén tt, chi
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dao cén bd giang vién bién soan dé thi, dap an. Dé thi va dép 4n dugc duyét boi Trudng
Khoa/Phu trach Khoa phai dung trong phong bi dung dé thi cua Hoc vién va dugc niém
phong, c6 chit ky ctiia nguoi ra d& va ky duyét cia Truong Khoa/ Phuy trach Khoa, trén
phong bi phai dién diy & thong tin lién quan dén @ thi bao gdm ca théng tin vé in sao -
néu cin in sao dé thi theo s6 luong sinh vién.

c. Khoa ndp céac bd d& cho Phong PTPH cham nhét 03 ngay trude khi thi hoc
phan. Péi véi thi tu luan, Phong PTPH dugc Giam déc Hoc vién tiy quyén phdi hop véi
cdc Khoa lua chon bdc thim ngdu nhién bo dé thi trong sb cac bo dé da dwgc Trudng
Khoa duyét va t& chuc phéi hop véi cac Khoa in sao dé thi;

4. In sao dé thi

a. BO phén in sao d@ thi bao gdm cac can bd ciia Phong PTDH va cic giang vién
duoc cac Khoa ctr tham gia

b. Cén bd thuc hién in sao d@ thi chiu trach nhiém té chirc in &n, kiém tra, déng
061, niém phong va bdo mat dé thi. Trong qué trinh thuc hién phai tuan thu quy téc: thu
hdi va niém phong dé thi gdc dé luu trit; xtt 1y hiy d@ thi in thira hodc hong; tuyét déi
khong duogce rdi bé vi tri trong lic dang in sao d thi;

c. Trude cac budi thi 01 ngay, bd phén in sao dé thi ban giao dé thi dwoc dung
trong cac tii dé thi cho Ban coi thi (bd phén coi thi). Tdi dé thi phai dam bao da sd luong
& thi va dugc ghi ddy du, chinh x4c céc thong tin in trén tai dung dé thi.

Didu 7. B tri can bd coi thi (CBCT) két thiic hoc phan

1. Can ct lich thi két thic hoc phan, Phong DTPH 14p ké hoach d nghi cac Don
vi trong Hoc vién phén cong CBCT va chudn bi co s& vat chit cho ky thi két thuc hoc
phé‘m;

2. Lanh dao cidc Phong/ Khoa va cac Pon vi phin cong can bg, gidng vién, nhan
vién lam nhiém vu coi thi dam bao sd luong theo ké hoach ctia Phong DTDH;

3. Danh sach giang vién va can bd tham gia coi thi dwgc g cho Phong DTDH
trudce ky thi tinh tir moén thi déu tién it nhat 01 tudn.

4. Can ctr vao danh sach giang vién va cén bd tham gia coi thi, Phong DTDH l4p

danh sach phén cong can bd coi thi tai cadc phong thi.



Chwong III
CONG TAC TO CHUC KY THI KET THUC HQC PHAN

Diéu 8. To chirc thi

1. Phén cong coi thi:

Mbi phong thi ¢6 02 CBCT va 01 giam sat phong thi.

2. Co s& vt chit dé phuc vu ky thi:

Phong DPTPH va Phong QTTV b tri can bo truc md ctra phong thi dung gio quy
dinh, vé sinh phong thi sach s&, b tri ddy dt ban ghé, hé thng dién, 4m thanh, 4nh sang,
bao v€ an ninh.

3. Cong tac y té:

Cén bd y té c6 mit thudng xuyén trong sudt budi thi tai Phong Y té ctia Hoc vién
dé xtr ly cac trudong hop cAn cham séc y té cho sinh vién va CBCT; cén by y t& khong
dugc vao phong thi khi sinh vién dang 1am bai néu khéng dugc lanh dao truc budi thi cho
phép.

Piéu 9. Trach nhiém ciia CBCT

1. Can b, gidng vién da duoc diéu dong coi thi, néu ban dot xuit phai bao cdo
kip thdi cho Truéng Khoa/Phu trach Khoa va Phong PTPH dé clr ngudi thay thé. Néu
véng khong c6 1y do, CBCT da duge didu dong phai chiu hoan toan trach nhiém.

2. CBCT co trach nhiém:

a. Co6 mit tai dia diém td chure thi it nhét 30 phut trudc gid thi dé nhan danh sach
du thi, c4c tai liéu thi va & thi;

b. Nghién ctru va ném vitng Quy dinh thi, kiém tra;

c. Khéng lam viéc riéng, khong doc sach bao, khong sir dung cac thiét bi di dong,
may tinh ca nhan, khong dugce hut thude, ubng bia, ruou trong khi 1am nhiém vu;

d. Khong gitip d& sinh vién 1am bai dudi bt ky hinh thitc nao;

e. Phai c6 mit thuong xuyén tai phong thi thuc hién cac nhiém vu sau:

~ Kidm tra cac didu kién trong phong thi, danh s6 bdo danh va goi tén sinh vién vao
phong thi;
- Kiém tra cac vét dung sinh vién mang vao phong thi, huéng dan sinh vién ngdi

dung chd quy dinh, st dung thé sinh vién (gidy to tiy than khéc cé anh khac) dé nhan
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dién sinh vién. Nhitng trudong hop khéng 6 gidy to tity than, sinh vién phai c6 gidy xéc
nhén ctia Phong Céng tac Chinh tri va Quan ly Sinh vién (CTCT & QLSV) hoéc gidy
cam doan theo mAu ctia Hoc vién va c6 x4ac nhan ctia Can bd 16p;

- Nhéc nhé sinh vién nhitng didu kién cin thiét vé ky luat phong thi: 01 CBCT k¥,
ghi r6 ho tén vao tht ca cac giéy t&r thi, gidy nhap, huéng dan sinh vién gép gidy ding quy
cach, ghi ddy du thong tin can thiét vao cac gidy t& thi; CBCT con lai chi ky va ghi rd ho
tén vao gidy thi khi sinh vién da ghi dAy du thong tin can thiét;

- Ghi 16 tén hoc phin, trinh d dao tao va thoi gian 1am bai 1én trén bang dé sinh
vién biét;

- Néu sinh vién vi pham ky lut thi, CBCT phai 14p bién ban xit Iy [Phu luc 4] theo
quy dinh va ghi ch céc truomg hop bi xtr Iy ky ludt vao danh séach thi;

- Bién day di thong tin vao danh sach sinh vién du thi;

3. Thu va ban giao bai thi

a. Khi thu bai thi cta sinh vién, ké ca sinh vién da bi xir Iy ky luit do vi pham quy
dinh thi, cn kiém tra cac théng tin v& d@ thi (hodc ma dé thi), sb tor gidy thi trude khi cho
sinh vién ky x4c nhan ndp bai. Bai thi dugc dé trong tii dung d& thi va dién diy da thong
tin trén toi dung d8 thi.

b. Ban giao lai bai thi (sau khi da x&p lai bai thi theo thir tu s6 bao danh hozc s6
thit tu tir nhd dén 16n) cho Phong PTDH sau khi da hét thoi gian 1am bai va ky vao bién
ban ban giao bai thi [Phu luc 5]. Tuyét dbi khong dugc dé nhdm 13n, méat mat bai thi.

Diéu 10. Trach nhiém ciia Can bd giam sat phong thi

1. Céan bd gidgm sat phong thi thuong xuyén gidm sat viéc tudn thu ding cac quy
dinh vé t& chuc thi cia CBCT va clia sinh vién du thi, kiém tra nhic nhé CBCT thu gitt
tai liéu, thiét bi va phuong tién k¥ thuit do sinh vién mang trai phép vao phong thi, lap
bién ban xir Iy ky luat dbi vdi ca CBCT va sinh vién vi pham quy dinh thi;

2. Cén bo gidm sat chiu trach nhiém thuc hién nhiém vy, ddm bao ky thi nghiém
tic, dung quy ché.

Piéu 11. Trach nhiém ciia nguoi du thi

1. Trudc khi vao phong thi:



a. C6 mit tai phong thi theo ké hoach trude gid thi it nhat 05 phdt d€ lam thu tuc
véao thi. Néu nguoi du thi dén chdm qua 15 phut sau khi da béc dé thi thi s& khong dugc
du thi;

b. Xuét trinh thé sinh vién do Hoc vién clp dé CBCT kiém tra truéc khi vao
phong thi. Truong hop sinh vién bi mét Thé sinh vién phai ¢6 Gidy xac nhan ciia Phong
CTCT&QLSV, trong truong hop chua xin dugc gidy x4c nhan thi sinh vién du thi phai
viét gié‘iy cam doan theo mau cta IToc vién va c6 xdc nhan ctia Can bd 16p. [Phu luc 6]

2. Khi vao phong thi:

a. Ngdi dung vi tri theo quy dinh cia CBCT, dit thé sinh vién, hodc Chimg minh
thu Nhan dan/Cin cuée Céng dan clia minh trén mit ban dé CBCT kiém tra;

b. Chi dugc mang vao phong thi nhitng vét dung dugc cho phép, ghi day du céc
thong tin can thiét vao céc to gidy thi; chi lam bai vao t& gidy thi do CBCT phat va c¢6
chit ky cta ca hai CBCT;

c. Khong dugc mang tai liéu vao phong thi, trir nhilng mén thi dugce st dung tai
liéu, s€ dugc ghi 6 trong dé thi; Khong dugc mang thiét bi di dong, phuong tién k¥ thuét
thu, phét, truyén thong tin - di liéu, ghi am, ghi hinh, thiét bi chira dung théng tin c6 thé
loi dung d& 1am bai thi, vii khi, chit gdy nd, gdy chay, dd in, bia, rugu, gidy than, but
x6a; Khong duoc hit thude trong phong thi.

3. Trong qua trinh lam bai:

a. Phai gilt gin trdt ty, im lang trong phong thi, néu can hoi CBCT diéu gi phai
héi cong khai;

b. Phai bao vé bai lam ctia minh, khéng dugc xem bai ctia sinh vién khéc, khong
duoc trao dbi ¥ kién, trao dbi tai liéu khi 1am bai, cAm céc hinh thirc gian 14n khic;

c¢. D&i vai thi tu ludn, thi sinh chi duge ndp bai va roi phong thi s6m nhét sau 2/3
thoi gian lam bai. D61 v6i hinh thire thi tric nghiém, thi sinh chi dugc phép roi phong thi
khi hét gid 1am bai. Nguoi du thi phai ky vao Danh séch thi trude khi roi phong thi.

4. Khi ndp bai:

Khi hét gitr thi, sinh vién phai nglmg lam bai va ndp bai cho CBCT. Trong truong
hop khéng lam duoc bai, sinh vién phai nop lai giéy thi. Khi ndp bai, sinh vién phai tu



chi 6 s6 d&/ma d8 thi, s6 to gidy thi d4 n6p va ky tén xac nhén vao Danh séch thi, khong
dugc ndp gidy nhap thay gidy thi.

Chuong IV
CONG TAC CHAM THI VA CONG BO KET QUA

Piéu 12. Cham thi két thiic hoc phin

1. Trudng Khoa/Phu trach Khoa chiu trach nhiém phan cong giang vién chdm thi
két thuc hoc phan. Céng tac chim thi phai dugc thuc hién theo hinh thirc tép trung tai
Hoc vién va do hai giang vién chAm mdi bai thi. Giang vién chdm thi khong dugc mang
bai thi ra khoi Hoc vién. Viée chdm thi phai dam bao thuc hién nghiém tuc, khach quan,
chinh x4c va cong bang.

2. Cac Khoa nhén bai thi tai Phong DPTPH trong vong 02 ngay ké tir ngay thi va
ky vao bién ban ban giao bai thi [Phu luc 7].

3. Giang vién chim thi phai chdm bai thi ding theo thang diém va dép an chinh
thirc d3 dugc phé duyét, ting giang vieén chdm ddc 1ap va phai ky, ghi 18 ho tén vao tht ca
chc t gidy 1am bai clia ngudi dy thi. Didm phai dugc hai gidng vién cham thi thong nhat,
néu khong théng nhit duoc diém thi trinh Truéng Khoa/ Phu trach Khoa xem xét va
quyét dinh.

4. Sau khi chim thi xong, giang vién chim thi ghi diém vao bang diém thi két
 thic hoc phan theo mu ctia Hoc vién ban hanh [Phy luc 8], bang diém phai ¢ du chit ky
clia cac giang vién tham gia chim thi hoc phan va Truéng Khoa/ Phu trach Khoa quéan ly
hoc phén.

5. Pbi véi hinh thic thi vAn dép, viéc hoi thi vin dap phai do 02 giang vién thuc
hién, diém thi phai duoc hai gidng vién hoi thi théng nhat, néu hai giang vién khong
théng nhét dugc diém thi thi trinh Trudng Khoa/ Phu trach Khoa xem xét va quyét dinh.

Didu 13. Nop diém va cong bb diém

1. Céc Khoa ndp bang diém thi két thiic hoc phan vé Phong DPTPH trong vong 15
ngay sau khi két thiic thi hoc phan.



2. D6i véi hinh thie thi vAn dap, didm thi van dép cua sinh vién phai dugc cong
bd cong khai ngay sau mdi budi thi, sau d6 bang diém nop cho Phong DTPH trong vong
15 ngay sau khi két thic thi hoc phan.

3. Két qua thi két thiic hoc phén s& dugc thong bdo cbng khai chim nhit 15 ngay
sau khi két thic ky thi. Sinh vién nhén két qué thi két thiic hoc phan qua viéc truy cap tai
khoén c4 nhéan do Hoc vién c4p.

Pidu 14. Khiéu nai diém va phic tra diém bai thi

1. Tiép nhan don dé nghi phtic tra

Sinh vién ¢6 quyén dé nghi chdm phic tra két qua thi két thic hoc phén, viéc
chém phiic tra bai thi chi 4p dung d6i v6i cac hinh thirc thi viét, khong 4p dung dbi véi
hinh thc thi vén dap. D& duoc phuc tra sinh vién phai lam don giri vé Phong PTDH theo
méau ctia Hoc vién [Phu luc 9] va déng 1€ phi phiic tra theo quy dinh ctia Hoc vién.

2. ChAm phtic tra va cng bd diém

Sau khi chdm phtc tra theo ding quy trinh nhu chim 14n diu, néu diém dugc
nang 1én cao hon trudc thi Truéng Khoa/Phu trach Khoa hodc Truéng Phong DTDH phai
dé nghi mot can bo thit hai ¢6 cung chuyén mén chim lai. Két qua cudi cling phai duoc
Truéng Khoa/Phu trach Khoa ky tén x4c nhidn méi duge cdng bd. Thoi gian cong bb
diém phuc tra 1a 10 ngay sau khi hét han n6p don phic tra. Piém sau phic tra la két qua
cudi ciing ctia mén. '

Pidu 15. Bio quan va luu trit hd so thi két thic hoc phin

1. Bai thi, tidu ludn, bai tap 16n luu tai Khoa: Bai thi (dugc xép theo thir tu tir s6
nhé dén sé 16n dua trén sb bao danh hozc s6 thtr tu cia thi sinh) va danh sach dy thi cua
sinh vién duoc luu trong tai dung bai thi, bén ngoai tui dung bai thi dugc dién du cac
thong tin theo cac muc in trén tui. Tiéu ludn va bai tip 16n duoc sip xép theo s6 thi tur
hodic ma sé sinh vién tir s6 nho dén 16n.

2. Béang diém duoc luu trit tai Phong DTPH va cac Khoa

3. D& thi, danh sach sinh vién du thi, danh sdch CBCT, bién ban giao nhén dé
thi, giao nhan bai thi, bién ban xtt ly vi pham, don xin phtc tra, bién ban chadm phc tra
va cac tai lidu lién quan khéac duge luu trit va bao quan tai Phong DTDH.

4. Thoi han bao quan ho so.
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a. Bai thi két thic hoc phan dugc luu va bao quan dén hét khéa hoc
b. Bang diém, c4c tai liéu khéc cta hd so thi két thuc hoc phan duoc Iuu va bao
quén theo thoi han duge quy dinh tai Thong tu s6 27/2016/TT-BGDPT cua Bd Gido duc
va Dao tao quy dinh thoi han bdo quan tai liéu chuyén mén nghiép vu clia nganh Gido

duc.

Chwong V
PIEU KHOAN THI HANH

Pidu 16. Xir Iy vi pham trong ky thi két thiic hoc phin

1. Céc Phong, Khoa, c4 nhan tham gia vao cong tic coi thi, t6 chirc thi, chim thi,
quéan 1y diém thi va hd so thi két thiic hoc phan ciia Hoc vién Ngoai giao néu vi pham
Quy dinh nay, tity theo mirc d¢ vi pham s& bi xir 1y theo cdc quy dinh hién hanh cta Bo
GD&DT, Hoc vién Ngoai giao va cac quy dinh hién hanh ctua phap luét.

2. Ngudi duy thi vi pham Quy dinh nay tiy mirc d6 s& bi xit Iy theo cac quy dinh
ctia Quy ché tuyén sinh Pai hoc va Cao ding va Quy ché dao tao Pai hoc, Cao déng
chinh quy theo hoc ché Tin chi hién hanh.

Piéu 17. Té chire thwe hién

1. Ban Giam déc Hoc vién 6 trach nhidm quan triét ddy du tinh than t6 chirc ky
thi nghiém tic t61 toan thé cac Don vi va chi dao cac Phong, Khoa, Pon vi khic phan
cong nhiém vu theo ding chirc ndng nhi¢ém vu ctia minh, tao diéu kién cho céc cén bo,
gido vién tham gia coi thi, chdm thi dam bao viéc t chirc thi két thiic hoc phan nghiém
tic ding Quy ché. Ban Gism ddc c6 trach nhiém kidm tra, dn déc nhdc nhé va xit ly vi
pham theo quy dinh.

2. Cac Phong, Khoa va Pon vi khdc thugc Hoc vién ¢6 trach uhi€in phé bién Quy
dinh ndy dén can bo, gidng vién, nhan vién va sinh vién dé trién khai t6 chirc thuc hién
day da va nghiém tic.

3. Céc Phong, Khoa, Pon vi khéc can cr chirc ning, nhiém vy, quyén han, co ciu
td chitc ctia don vi minh dé xdy dung ké hoach, phén cong can bd thuc hién nghiém tic

quy dinh v& td chirc thi két thic hoc phan dam bao ky thi nghiém tac va dang Quy dinh.
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4. Phong KT&DBCL c6 trach nhiém giai thich, huéng dan cac ndi dung cua Quy
dinh thi két thic hoc phén va xdy dung biéu mau cua cac phu luc trong Quy dinh nay.

5. Trong qua trinh thuc hién, néu c6 phét sinh kho khin, vudng mac, d& nghi cac
Phong, Khoa va Pon vi khic béo cdo bing van ban cho Gidm dbc Hoc vién (théng qua
Phong KT&DBCL) dé xem xét va giai quyét.

Piéu 18. Hiéu luwc thi hanh

Quy dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé cac quy dinh khéc ctia Hoc
vién Ngoai giao vé thi két thiic hoc phén./. /fq/
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