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Sb: 4 ¥ /QD-HVNG

Ha Néi, ngay 40 thdngd4 ndm 2020

‘ QUYET PINH
Vé viée ban hanh Quy trinh chuan bi danh gia ngoai
cia Hoc vién Ngoai giao

GIAM POC HQC VIEN NGOAI GIAO

Cén cir Quyét dinh s6 07/2019/0D-TTg ngay 15/02/2019 ctia Thii tudng Chinh phii
quy dinh chitc ndng, nhiém vy, quyén han va co cau té chitre ciia Hoc vién Ngoai giao
triee thuge Bo Ngoai giao,;

Cdn cit Ludt gido duc dai hoc ndm 2012 56 08/201 2/QH13 ban hanh ngay 18/6/2012
va Ludt gido duc dai hoc sita déi ndm 2018 sé6 34/201 8/QH14 ban hanh ngay 19/11/2018;

Céin cti Piéulé tr udng Pui hoc dugc ban hanli kém theo quyét dinh s6 70/2014/0D-
TTg ngay 10/12/2014 cua Thu tuéng chinh phu,

Cdn cir Théng tw s6 12/2017/TT-BGDBT ngay 19/5/2017 cia Bé truong B Gido

duc va Pao tao ban hanh Quy dinh vé tiéu chuan danh gid chdt lwong co s¢ gido duc dai
hoc;

Cén cit Théng tw s6 04/2016/TT-BGDBT ngay 22/6/2021 ciia Bé triedng B6 Gido
due va Déo tao ban hanh Quy dinh vé tiéu chudn ddnh gid chdt lheong chwong trinh dao
tao cdc trinh dé cua gido duc dai hoc;

Xét dé nghi ciia Truéng Phong Khdo thi & Bdm bdo chdt lwong,

QUYET DINH:
Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy trinh chudn bj danh gia ngoai cla
Hoc vién Ngoai giao™.
Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hidu luc ké tir ngay ky.
Piéu 3. Céc 6ng/ba Trudng Phong Khao thi & Pam bao Chit luong, Trudng cac

don vi va toan the can b, giang vién, nhan vién Hoc vién ngoai giao co6 trach nhiém thi

hanh Quyét dinh nay./. }d
rd

Noi nhin:

- Ban giam déc (d& b/c)

- Nhu Diéu 3 (¢ thuc hién);
- Luu: HCTH, BDT.




QUY TRINH
CHUAN BI PANH GIA NGOAI CUA HQOC VIEN NGOAI GIAO
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 J4:F /QD-HVNG ngay §0 thangAA ndm 2020
| cualGidm déc Hoc vién Ngoai giao)
1. Muc dich
Quy trinh nay nham théng nhét trinh tu, phuong phédp va ndi dung cong téc
chudn bi PGN sau khi Hoc vién d3 hoan thanh cong tac TG, cu thé:

a. Thong nhét vé trinh ty cac bude, noi dung cia timg bude, phirong phap va cach
thire trién khai cac hoat dong chudn bi cho PGN co s& gido duc va chuong trinh dao tao
ctia Hoc vién Ngoai giao, 1a co s dé dé t chirc va diéu phdi cong tac nay hiéu qua, dap
g ding yéu cau.

b. Pam bao trién khai hoat dong d6n Poan PGN dé tién hanh tht tuc DPGN sau TG
duge thue hién ding theo cde yéu cau trong cdc vin ban quy dinh va huéng dan cia Bo
GD&DT

c. Gitp Ban Giam dbc va 1anh dao cac don vi ciia Hoc vién nim dugc toan bd quy
trinh, cach thirc va bién phép tb chiic cac hoat ddng chuin bi cho PGN tai Hoc vién dé c6
thé dua ra cic quyét dinh phi hop.

d. Pap ing yéu cau vé xay dung va hoan thién céc quy trinh PBCL ctia Hé théng
DPBCL bén trong CSGD theo b6 tidu chuin danh gid chit lugng CSGD ctia B Gido duc
va Dao tao.

2. Poi twogng va pham vi ap dung

- Quy trinh nay ép dung dé thuc hién cong tac chudn bi cho DGN, dén Poan DGN,

tién hanh KSSB va KSCT tai Hoc vién Ngoai giao trong hoat déng kiém dinh chét lugng

co s& gido duc va kiém dinh chat lugng cac chuong trinh dao tao,
- Ap dung doi voi tat ca cac don vi, khoa va cac ca nhan Hoc vién Ngoai giao.

3. Taili€u vién dan



- Théng tu sb 62/2012/TT-BGDPT ngay 28/12/2012 cta B Gido duc va Dao tao
ban hanh Quy dinh vé& quy trinh va chu k¥ kiém dinh chit lugng gido duc trudng
dai hoc, cao ding va trung cdp chuyén nghiép.

- Théng tu s 38/2013/TT-BGDDT ngay 29/11/2013 ciia B§ Gido duc va Dao tao
ban hanh Quy dinh vé quy trinh va chu k¥ kiém dinh chit lugng chuong trinh
dao tao clia cac trudng dai hoe, cao déng va trung cdp chuyén nghiép.

- Thong tu 04/2016/TT-BGDDT ngay 14/3/2016 ciia B§ Gido duc va Dao tao Ban
hanh tiéu chudn danh gi4 chit lugng chuong trinh dao tao.

- Théng tu 12/2017/TT-BGDDT ngay 19/5/2017 cia B§ Gido duc va Pao tao Ban
hanh Quy dinh vé kiém dinh chét luong co so gido duc dai hoc.

- Thong tu s6 19/2020/ TT-BGDPT ngdy 29/06/2020 ctia Bd Gido duc va Pao tao
Quy dinh pl1é d6 bao cao dinh ky thude pham vi quan ly nha nude cia B6 Gido
duc va Pao tao

4. Danh muc tir viét tit

HVNG : Hoc vién Ngoai giao MC : Minh chiing

DBCL: Pam béo chét luong TDG : Tu danh gia

KPCL: Kiém dinh chat luong DGN: Péanh gia ngoai
HDKDCL : Hoi ddng Kiém dinh chat TC: Tiéu chudn

lugng.

CTDT : Chuong trinh dao tao KSSB : Khao sat so bd
CSGD : Co s6 gido duc KSCT : Khao sét chinh thirc

5. Trach nhiém cac bén lién quan
5.1. Trach nhiém cia Ban Giam ddc
- Ban hanh quyét dinh thanh lap Hoi déng PGN cua Hoc vién
- Pheé duyét cac K& hoach chuén bi cho PGN tai Hoc vién Ngoai giao, bao gdm KSSB
va KSCT
- Chi dao tht ca cac don vi va c4 nhan trién khai thuc hién ding céc K& hoach da

dugc Giam ddc phé duyét



- Chu tri trong céc budi tiép dén va 1am viéc véi doan theo diing ké hoach va céc yéu

cdu clia doan PGN
5.2. Trach nhiém ciia Hi ddng Pam bao chit lwong (Hdi ddng PBCL)

- Tu van, g6p ¥ Giam dbc trong qud trinh xay dung va trién khai Ké hoach chuén bi
cho DPGN @ dam bao thuc hién ding céc yéu ciu ciia doan DGN lién quan ¢én PBCL va
Kiém dinh chat luong.

5.3. Trach nhiém ciia Phong Khéo thi & Pam bio chit lrgng

- Pu méi trong viée phdi hop véi cac don vi thuc hién cong tac chudn bi dé dén
doan BDGN

- Lam d4u méi trién khai thue hién t6t cac hoat dong don doan PGN

- Dau mdi gitt lién Lié voi Trung (Am kiém dinki va Doan DGN

- Chu tri trong viéc xdy dung du thao cac Ké hoach DGN co sé gido duc va CTDT

- Thudng tryc gitp hoi ddng phbi hop véi cac don vi/khoa trong Hoc vién dé trién khai
cac hoat déng don doan DGN

- Ch ti cac hoat dong sau ki doan PGN két thue dot Khido sat chinh thie tai Hoe
vién.

- Pau méi trong viée x4y dung céc bio cdo vé két qua PGN béo cdo Ban Giam dde
Vva cac co quan quan ly cap trén theo ding quy dinh phép luat

- Chu tri phéi hop cing céc don vi/khoa dé t6 chire luu gitt Hb so va Théng tin Minh
ching.

5.4. Cac don vi va cac Khoa

Dam bao thyuc hién ding cac yéu cdu, nhiém vu va trach nhiém da duoc néu rd trong
cac K& hoach chuén bi dén Poan danh gia ngoai vao KSSB va KSCT tai Hoc vién da
duge Giam ddc phé duyét.

6. Quy trinh thuc hién

6.1. Cac buée thuc hién

Vin ban/tai | Thoi gian

Néi d Chiu trach nhié
0i dung iu trach nhiém ligu thue hién




Thuec hién Phdi hop
Chun b cho E}";% oy | CleKhoava
Céng tic DPGN cac Bon vi
&t dinh
- Cac Khoa Q?ye Al 2
. _ 3 cde D . | thanh lap T6
Thanh lz}p T6 cong tac Ban Gism dée | ¥ C?"“‘ BN s ong (4c;
chudn bi PGN - Phong danh sich
KT&DBCL L
thanh vién
¥
X4y dung ké hoach chudn | |- Phong Khao Cic Khog | DV tha0 K&
bi cho DPGN thi @ PBCL | iéc do»(:l ;| chudn bj cho
" | DGN
o - Phong Khao | Ban Ké hoach
- Giam Poc ; . .,
. i i X o thi & DBCL | d3 dugc Giam
Phé duyét thong qua K& Hoc vién dbe phe duve
hoach chuén bj cho DPGN SRt




- Hoi ddng dén

. Doan BGN
Trién khai thuc hiéncong ] Pl?:‘:»lng Khio Céac Khoa va
tac chuan P; dén doan thi &DBCL cac Pon vi
DGN vao KSSB
- Héi déng dén
doan BGN
- Ban Giam Céac Khoa va
bo6n doan BDGN vao Hoc dbe cac Pon vi
vién KSSB - Cac don vi
va cac Khoa
Xay dung Ké hoach chuan
bi don doan PGN vao Phong Khao - Cac Khoa
khao sat chinh thuc thi & PBCL | vacac Ponvi
Phé duyét Ké hoach va - Ban Gism ,
% ¥ . e ) . | K€ hoach
Trién khai hoat dong dbe Cac Khoa va
chuan bi d6n doan PGN - Phong Khao | céc Pon vi duge phé
vao Hoc vien KSCT thi & PBCL duryt




-Baocaora

R4 soét truge khi dén - Hoi dong soat
g doan DGN vao KSCT tai céng tdc PGN | Cac Khoa \.ra - K& hoach
Hoc vién va xay dung Ké - Phong Khdo |céc DPon vi dén Poan
hoach d6n Poan PGN vao | | thi &DBCL DGN vao HV
Hoc vién
- Hbi déng
Pén doan DGN vao Hoe | | €0ng tac DGN
e B - Ban Giam Cac khoa va
9 vién tién hanh KSCT b : ;
oc cac Pon vj
- Phong Khéo
thi&DBCL
- Ban Giam
A . . déc
Céc cong viéc sau khi ket , .
o > Céc Kh
10 thuc hoat dong KSCT cua - Phong :':1 © oa‘-v .
KT&PBCL cac Pon A%t

doan DGN tai Hoc vién

6.2. Cac buéc thuc hién quy trinh

Buéc 1: Chuén bj cho ¢dng tac danh gia ngoai

- Phong Khéo thi & DPBCL nghién ctru c4c van ban va tai liéu can thiét vé hoat dong

cho cong tac danh gia ngoai.

- Xéy dung T trinh v& céc hoat dong chuén bi cho cong téc danh gid ngoai, chuén

Budc 2: Thanh 1ap Té cong tic chuin bi cho PGN
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DGN, tién hanh lién hé véi Trung tdm kiém dinh dé ndm dugc céc yéu cau can chuan bi

bi du thao quyét dinh thanh 1ap Té cong tac chudn bi cho DPGN ctia Hoc vién




- X4c dinh thanh vién cta T céng tac
- X4y dung K& hoach chuén bi cho danh gia ngoai
Buéc 3: Xay dung ké hoach chuin bi cho DGN
- Béo cdo B¢ Ngoai giao vé két qua TBG va vé ké hoach chuén bi cho PGN
- Pang ky, 1am hop ddng va gl béo cdo dén Trung tim KD
- Chuén bi t6t hd so minh chiing, béo cdo TPG
- Chuén bj tbt co s& vat chat chuén bj dén doan
- Chuén bi thu tuc dén doan theo ding yéu ciu cta phia Trung tm kiém dinh yéu
clu ve: phong tiép doan, thanh phz"in tiép doan, chudn bj dua doan khéo sat thuc té tai Hoc
vién, bdo cdo ctia Hoe vién tai budi tiép doan, dién vin bé mac.....
- L& tan phuc vu tai budi tiép doan
Budc 4 Trién khai cong tac chuén bi don doan PGN vao KSSB
Thuc hién céng tac chudn bi theo ding ké hoach chuén bj dén doan PGN vao
KSSB dic biét cht y nhitng vén dé sau :
- Co s& vat chét, hoan chinh minh chimng, 1€ tan, cac bai phat biéu, bdo céo trinh
bay, phong lam viéc va tiép doan theo ding yéu cau cua [tung tim kiém dinh...
- B4 tri phong dé tiép doan, phong 1am viéc clia doan, phong dé minh ching va chd
ky bién ban ghi nhé dé chuan bi khao sét chinh thic
- Chuén bi céc bai phat biéu ctia 1anh dao Hoc vién, 1anh dao BS va bao cdo vé Hoc
vién cho budi 1am viéc véi doan
- Lén danh sach khach moi va gui gidy moi khach moi
- Vian phong phdm phuc vu cho doan theo yéu ciu ctia Trung tAm kiém dinh
- B6 tri xe dwa d6n céc thanh vién ctia doan
- Xay dung ké hoach chi tiét d6n doan : L& tan, MC, phat biéu, bay hdp minh chimg
va phuc vu gitip doan khi xem minh chimg, huéng dan doan khao séat, chup anh, tridu tap
cac nhém chuyén trach dé nghe va giai thich v& minh chimg.. .
Buwée 5 Pén doan DGN vao KSSB tai Hoc vién
- Trién khai theo dting ké hoach chi tiét v& d6n doan KSSB tai Hoc vién dic biét
chuy:



- Chuén bj Hb so Minh chiing
- Phan cong dua dén doan (phan céng don cu thé timg thanh vién doan néu can)
- C4c nhém chuyén tréach tap trung nghe v& cac gbp v yéu ciu hoan thién Minh chimg
cua doan DGN
- Céac hoat dong trong cac ngay doan khao sat so bd & Hoc vién
- Hau can phuc vu doan
- Pua lén trang Web cia Hoc vién vé hoat dong khao sat so bo
Két thuc khao sét so bd
- Bdo cao B6 NG vé két qué khao sat so b va chudn bi cho khao sat chinh thirc
- Tdng két cong tac d6n doan KSSB va chuin bj xay dung Ké hoach d6n doan DPGN
vao KSCT tai Hoc vién
- C6 thoi gian khoang 2 tuan s& khao sat chinh thirc
Buéc 6: Xay dung ké hoach chuén bi d6n doan PGN vao KSCT tai Hoc vién
- Phong KT&DBCL chu tri phdi hop véi cac don vi tién hanh xay dung ké hoach
chuén bj dén doan DGN vao KSCT tai Hoc vién
- Dua trén cac yéu cdu huéng dan ciia Trung tim kiém dinh va vin ban huéng dan
vé hoat déng DGN ctia Cuc quan ly chét luong dé ndm viing cac van dé lién quan dén cac
hoat dong cia doan DGN trong thoi gian doan KSCT tai Hoce vién
- X4y dung céc Ban cu thé @& phu trach trién khai thuc hién cic mang cong téc
chudn bj
- X4c dinh r3 tat ca cdc mang cong viéc phai 1am dé chuén bi d6n doan : vin d& minh
chig, van dé phéng vén cta doan, co s¢ vat chat hau can cho cong tic d6n doan, 1& tan
phuc vu...
Buée 7 : Phé duyét Ké hoach va trién khai hoat déng chuin bi cho PGN vio
Hoc vién KSCT
Thuc hién ding theo K& hoach chuén bi d6n doan PGN vio KSCT tai Hoc vién, can
lvuy:
- B6 sung minh chimg theo y&u cau ctia két luan khao sat so bd
- Phan cbng cac don vi tiép tuc bd sung minh chimg
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- Thanh 1ap c4c Ban dé chuén bi d6n doan chinh thirc: vét chét, chuyén mén.. ..

- Chinh trang lai co s& vat chat cia Hoc vién

- Truyén thdng trén trang ctia Hoc vién

- B tri c4c phong lam viée ciia doan

- Mua sam céc van phong phim dé phuc vu doan

- Guri gidly mdi va lién lac dé chuén bj cdc ddi tugng duoc phong van theo yéu cau cia
doan

- Tap hudn dé phé bién cac ndi dung chuén bi cho dén doan

- Chuén bj céc bai phat biéu cho céc budi 1& khai mac va bé mac ciia Hoc vién

- Chuén bi thi tuc cho cac budi 1& khai mac va bé mac: (hanh ph?m, (h (ue, ndi dung,
xép vi tri ngdi theo yéu cau ciia huéng din ctia Trung tim kiém dinh

- Chuén bj cac phong phong van, phong cho duqc xép theo ding yéu cau cta doan

- Chuén bj cac thanh phan dugc phong vén theo ding yéu cau ctia doan

- Tap huén cho c4c thanh phin dugc phong van vé céc van dé cua Ioc vien

Buwdce 8. Ra soat trude khi dén doan DGN vao KSCT tai Ilge vién va xay dung
Ké hoach don Poan PGN vao Hoe vién

- Thuc hién viéc ra soat toan bo cong tac chuan bi dén Doan DGN dua trén K& hoach
chudn bi d6n Poan PGN.

- Béo céo cdng tac ra soat va dé& xuét nhiing céng viée can hoan thién cho viéc dén
Poan BDGN

- Xay dung Ké hoach d6n Poan DGN vao KSCT tai Hoc vién

Buéc 9: Pon Poan PGN vao KSCT tai Hoc vién

- Ban Giam dbc, cac Khoa, cac don vi, cac ca nhan thuc hién nghiém tic va ding theo
céc nhiém vu da dugc phén cong cu thé trong K& hoach dén Poan DGN vao KSCT tai Hoc
vién

Buée 10: Cac cong viée sau khi két thic hoat dong KSCT ciia doan PGN tai Hoc
vién

- Luu gift hd so minh chimg
- Chuén bi cho budi bdo cdo cia Hoc vién truéc‘H(f)i ddng thdm dinh ctia Trung tAm

kiém dinh



- Chuén bi cho budi nhan Chting nhén dat kiém dinh
- Tién hanh trién khai x4y dung k& hoach cai tién chit luong sau dénh gi4 ngoai
- Béo cédo B0 gido duc &DT va B Ngoai giao vé két qua kiém dinh theo ding quy
dinh
- Pua 1én trang dién tir cia Hoc vién vé ké( qua kiém dinh ctia Hoc vién
7. Té chire thye hién
Quy trinh nay duogc quéan triét dén timg giang vién, vién chiic ¢ van dung trién khai
trong hoat ddng don Poan PGN vao Hoc vién
Phong Khao thi & Pam bao chit lugng ¢ nhiém vu theo dai, huéng dan dé dam bao
viéc trién khai thyc hién cac hoat dong dén Doan DGN dugce thyc hi¢n théng nhét theo
ding quy trinh nay./.

_ Trong qua trinh thuc hién néu thiy cé vén dé nay sinh trong viéc van dung quy trinh
nay can phai diéu chinh stra dbi thi cac don vi ¢6 thé phan hdi bang vin ban thong qua
Phong KT&PBCL dé kip thdi ¢6 nghién ciru stra déi, diéu chinh va trinh Gidm déc phé
duyét./. }i ',,
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