BO NGOAI GIAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

HOC VIEN NGOAT GTAO Poc 1ap — Tu do — Hanh phic
S6AFH/QD-HVNG Ha Néi, ngay?9) thing 40 nam 2023
QUYET PINH

V& viéc ban hanh Quy dinh vé Khéa luén t6t nghiép
GIAM POC HOQC VIEN NGOAI GIAO

Cén ctr Luét Gido duc ngdy 14 thang 6 ndm 2019;

Cin ctr Quyét dinh sb 07/2019/QD-TTg ngay 15/02/2019 cia Thu tuéng Chinh
phtt quy dinh chirc ning, nhiém vy, quyén han va co céu to chirc ciia Hoc vién Ngoai
giao trye thude Bo Ngoai giao;

Can cu Théng tw s6 08/2021/TT- BGDD ngay 18/3/2021 cta B trudng Bo
Gido duc va Dao tao ban hanh Quy ché dio tao trinh d6 dai hoc;

Cén cur Quyet dinh sb 538/QD-HVNG ngay 12/9/2014 cia Gidm dbe Hoc vién
Ngoai giao ban hanh Quy ché dao tao dai hoc va cao ding hé chinh quy theo hoc ché
tin chi tai Hoc vién Ngoai giao;

Can ctr Quyét dinh s6 508/Qb-HVNG ngay 10/8/2021 cua Gidm déc Hoc vién
Ngoai giao ban hanh Quy ché dao tao dai hoc hé chinh quy tai Hoc vién Ngoai giao;

Xét d¢ nghi cia I16i déng Khoa hoc va Pao tao cua IToc vién,

QUYET PINIH:

Pi¢u 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh vé Khéa luan tbt
nghi€p danh cho sinh vién dai hoc h¢ chinh quy tai Hoc vién Ngoai g1a0 thay thé
cho Quyet dinh s6 1086/QD-HVNG ngay 25/10/2019 cta Giam déc Hoc vién
Ngoai giao v& viée ban hanh Quy dinh vé Khéa luan tét nghiép.

Piéu 2. Ban DPéo tao chiu trach nhiém huéng dan cho giang vién, sinh vién
thuc hién Quyét dinh nay.

Piéu 3. Céc Ong/Bé Truéng Ban Dao tao, Truong Khoa, Thu truong cac
don vi lién quan va sinh vién dai hoc hé chinh quy c6 trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./.

Noi nhin:
- Nhu Diéu 3;
- Luu: HCTH, BBT, Khoa.

B

et
* o

LA



QUY PINH VE KHOA LUAN TOT NGHIEP

(ban hanh kém theo Quyét dinh s6A8A/0P-HVNG ngay$ thdang Pndm 2023
ctiadhGidm déc Hoc vién Ngoai giao)

biéu 1. Khoa luin tot nghiép va tiéu chuan sinh vién dwgc xét viet Khéa

luéin tot nghiép
1.1. Quy dinh chung v& Khoéa luan tt nghiép

- Khéa luén tot nghiép (KLTN) 1a mot chuyén dé nghién ctru khoa hoc
duoc thue hién sau khi két thuc qua trinh hoc tép tai Hoc vién Ngoai giao, thé

hién dugc khéi lugng kién thire trong linh vuc chuyén mén.

- KLTN la mdt hoc phan trong chwong trinh d4o tao c6 khéi luong 10-
12 tin chi. Piém KLTN duoc tinh vao diém trung binh chung tich lily toan khéa

d& xét t6t nghiép va xép hang t6t nghiép.

- S6 Tirong sinh vién duoe viét KLTN tily thudc vao kha ning hudng dén
ctia Khoa va quyét dinh phé chuan cta Lanh dao Hoc vién, trong d6:

+ V6i Khoa 47: téi da khong vuot qua 50% tdng sb sinh vién cia Khoa;

+ Tir Khoa 48 trd di: tdi da khong vuot qua 20% téng sb sinh vién trong

mdi khda hoc cia Khoa.

Piém xét viét KLTN duoc tinh tir cao xudng thap cho dén hét chi tiéu
(tinh bang thang diém 10 theo diém trung binh chung hoc tap cic mon chuyén
nganh & thoi diém xét).

- KLTN dugc viét bing tiéng Viét hodc ngoai ngit khéc phi hop véi

chuyén nganh dao tao.

- Nhiing sinh vién khong thudc dién viét KLTN phai ding ky hoc thém
mot sd hoc phan chuyén nganh thay thé néu chua tich Ity du sé tin chi quy dinh

cho chuong trinh.



sinh vién duoc viét khda ludn, sinh vién trong danh sdch khong dugce phép

chuyén sang hinh thirc hoc va thi cdc hoc phan thay thé.

- Quy dinh vé& KLTN 4p dung cho tat ca sinh vién thudc cc nganh dao

tao ctia Hoc vién, bao gém sinh vién hoc song bang.
1.2. Tiéu chuén sinh vién duoc xét viet KLTN

- Trong thoi gian xét viét KLTN, sinh vién khéng & trong thoi gian bi
truy ctru trach nhiém hinh sy theo phap ludt cia Nha nudce hodc cac hinh thuc

ky luat khac cua Hoc vién.

- Tich lity du va ding céc hoc phan quy dinh tai Chuong trinh dao tao

ctia Khéa hoc tai thoi diém xét theo quy dinh ciia Khoa.

- Tinh d@n thoi diém xét, co két qua diém trung binh chung tich 1ty dat
tir loai Kha trd 18n, diém trung binh chung hoc tip cdc mén chuyén nganh dat

7.5 tré 1én (thang diém 10).
- C6 don dé nghi dugc xét cho viét KLTN (Phu luc 1).

- Cam két déng v cho stt dung KL TN phuc vu ban doc ciia Thu vién Hoc
vién Ngoai giao trong trudng hop KLTN duogc duyét ¢ luu & Thu vién.

- Ngoai ra, dua trén diéu kién thuc té ciia Khoa, Khoa c6 thé bd sung cdc
tiéu chi xét duyét cu thé.
Piéu 2. Quy dinh doi véi sinh vién viét va bdo vé KLTN

2.1. M&i sinh vién viét KLTN phai cé ngudi huéng din. Sinh vién phai
¢6 trach nhiém thuong xuyén bao cdo két qua cong viée dd lam véinguoi hudng
dan.

2.2. Sinh vién viét KLTN can dam bao thoi gian 1am viée va tién dd cong

viéc theo ké hoach dé ra.



2.3. Sinh vién dugce bao vé KI.TN khi dap ing dugc céc yéu cau vé ndi
dung, chat luong KLTN, duoc su dong ¥ ciia ngudi hudng dan va duge Khoa

t6 chirc xét duyét thong qua tu cach bao vé KLTN.
Pidu 3. Quy dinh déi v&i nguodi hwéng din viét KLTN

3.1. Ngudi huéng din duge Khoa phan cong, phai ¢6 trinh d§ chuyén

mon phut hop véi chuyén nganh dao tao cua sinh vién.

3.2. Nguoi hudng dan l1a can bo, giang vién Hoc vién hodc duge moi tix
bén ngoai, cé trinh d6 t Thac sT hodc Giang vién chinh tré 1&n, va dap ing mot
trong hai diéu kién sau: (i) da tham gia cong tac gidng day trinh do dai hoc tir
02 nam trd 1én; hodc (ii) ¢6 cdng trinh nghién ctru da xudt ban trén céc tap chi
chuyén nganh hoic séch xuat ban béi cac nha xuat ban trong va ngoai nude phil
hop v6i dé tai hudng dan.

.

lugng sinh vién céc chirc danh dugce hudéng dan trong cling mét thoi
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gian nhu sau:
- Gido su, gidng vién cao cdp: hudng dan i da 12 sinh vién;
- Phé gido su: huéng din ti da 10 sinh vién;
- Tién si, giang vién chinh: hudéng dén téi da 08 sinh vién;
- Thac si: huéng dén téi da 06 sinh vién;
Truong hop déc biét, do Giam dbc Hoc vién quyét dinh.
3.3. Nguoi huéng dan cé nhiém vu:
- Huéng dan sinh vién lua chon dé tai nghién ctu;
- Xéc dinh ké hoach va chuong trinh thuc hién dé tai nghién cti;

- Hudng dan, kiém tra, don doc sinh vién thuc hién ding ké hoach;



- X4c dinh két qua da dat dugc, duyét KLTN cta sinh vién va dé nghi
cho sinh vién bao vé KLTN.

Piéu 4. Quy dinh ddi véi KLTN
4.1. Lua chon, dang ky, duyét dé tai KLTN

a. Dau hoc ky 1 ndm cubdi khoa, cic Khoa phéi hop véi Ban Pao tao trinh
Lanh dao Hoc vién duyét va cong bé cho sinh vién danh séch goi y ngudi huéng
dan va linh vue chuyén sdu clia ngudi hudng dan.

b. Sinh vién dang ky d& tai viét KLTN theo ding nganh, chuyén khoa
theo hoc. Sinh vién lua chon dé tai cha minh trén co s& tham khao céc dé tai do
Khoa/ngudi hudng dan tiém ning tu van, hodc tu dé xudt dé tai moi ¢o tinh
thuc tién va gid tri khoa hoc. Nhing sinh vién duoc Khoa xét duyét thi phai

dang ky d2 tai theo mau quy dinh (Phu luc 2).

c. Khoa s& gid¢i thiéu ngudi hudng dan cho cac dé tai duoc xét duyét.

Ngudi hudng din chip thuin sé xac nhéan vao phiéu ding ky.dé tai KLTN.

d. Pé tai KLTN duoc xé4c dinh riéng cho timg sinh vién, khéng duoc
trung 1ap.

e. Ban Pao tao phdi hop véi cac Khoa dua ra danh sach téng hop sinh
vién tuong Umg v6i dé tai, ngudi hudng dan va trinh Lanh dao Hoc vién phé

duyét.
4.2. Thoi gian thuc hién KLTN

- Thoi gian dang ky, duyét va nhan dé tai: trong vong 04 tudn sau khi

cdng bo danh sach ngudi huéng dan.

- Thoi gian cong bd danh séch chinh thire sinh vién duoc viét KLTN:

tuan dau hoc ky cudi khoa.

- Thoi gian viét KLTN: 10- 12 tuén.



- Thai gian ndp KLTN: 01 tudn sau khi hét thoi gian viét KI.TN.
4.3. Quy trinh huéng dan sinh vién viét KLTN

Truéng Khoa chuyén nganh chiu trach nhiém vé quy trinh huéng din

sinh vién va yéu cdu ngudi huéng dan thuc hién cac budc sau:
- Huéng dan sinh vién lua chon va ding ky dé tai nghién cuu;
- Duyét ban dé cuong so bd va dé cuong chi tiet;

- Huéng dan sinh vién thu thép va xir Iy 36 lidu, tai liéu tham khao phuc

vu viéc viét khoa luén;
- Sinh vién viét ban thdo KLTN;
- Ngudi huéng dan stra ban thao;
- Sinh vién hoan thién KL TN va np theo quy dinh.
4.4. Hinh thuc trinh bay KLTN

- KLTN duoc trinh bay trong khoang tir 45 — 55 trang (khéng ké phu luc
va tai liéu tham khao) trén mot mit gidy khd A4 (210x297mm).

- KLTN str dung loai chit Times New Roman (bang ma Unicode), ¢& chit
13 hodic 14; dan dong 1.5 lines, 1& trén 3.5cm, 1& dudi 3cm, 18 trai 3.5cm, 1& phai

2cm. S6 trang duge danh & gita, phia trén dau mdi trang.
- KLTN phai dugc trinh bay 13 rang, sach dep theo bb cuc sau:
+ Bia chinh: bia cting mau, chit ma vang (Phu luc 5 - bia chinh)
+ Bia phu: gidy thudng (Phu luc 6 - bia phu)
+ Muc luc: Iéy dén muc 03 chit sb

+ Danh muc céc ky hiéu, chit viét tat, bang biéu (néu co)



+ Lo mé dau

+ Béan cam két dong ¥ cho sir dung KLTN phuc vu ban doc cua Thu vién

Hoc vién Ngoai giao.
+ Phén ndi dung
+ Két luan
+ Tai liéu tham khéo: theo hudng dan sap xép cia Khoa
+ Phu luc
Pidu 5. Panh gi4, chAm KLTN
5.1. Diéu kién cham KLTN

- Tai thoi diém chdm KLTN, sinh vién khong & trong thoi gian bi truy
ctru trach nhiém hinh su theo phdp luat cia Nha nudc hodce cac hinh thire ky

ludt khae cia lloc vién;

- Nop KLTN dung thoi han quy dinh va du s6 luong (02 quyén ban cling,
01 ban dién t);

- Hoan thanh day du cic nghia vu hoc phi déi voi Hoc vién;

- C6 nhan xét cia ngudi hudéng dan ve tinh than, thai d§ cia sinh vién,

chét lugng ctia KLTN.
5.2. Panh gi, chdm KLTN

a. Giam déc Hoc vién ra quyét dinh thanh lap Hoi déng chdm KLTN.
Hoi ddng bao gdm nhiing ngudi ¢ hoc vi thac si tré 1én phit hop véi chuyén
nganh dao tao cta sinh vién. Thanh phin Hoi dong gém 01 Chu tich, 01 thu ky
va cdc Uy vién, trong cc Uy vién ¢ cac Giang vién tham gia huéng dan KL TN.

Hoi dong hoat dong cho dén khi ¢6 quyét dinh thay thé.



b. M&i KLTN duge chdm bai 03 thanh vién thude Hoi déng chdm KT, TN,
bao gdbm 01 Giang vién truc tiép huéng dan KLTN va 02 thanh vién khac.

¢. Céc thanh vién chdm KLTN cho diém doc lap theo thang diém 10
(mudi), ¢6 thé cho diém 1é dén 01 chir sé thap phan. Viéc dénh gida KLTN phai
dam bao danh gia ding trinh d6 kién thic cta sinh vién, kha ning van dung
kién thire dé giai quyét nhiing van d& ma d& tai nghién ciru dit ra. Piém danh
gia KL TN l]a trung binh cdng cac diém cua 03 thanh vién, duge 1am tron dén

01 chit s6 thap phan.
5.3. Thdm dinh va cong bd két qua

- Piém danh gia KLTN duoc cong bd cham nhét 1a 03 tuan ké tir ngay
nop KLTN.

- Giam dbc Hoc vién c6 thé ra quyét dinh chdm thidm dinh ngﬁu nhién

- Sinh vién ¢6 KLTN bi diém F phai dang ky lam lai KLTN hodc phai
dang ky hoc va thi mot sé hoc phén chuyén nganh dé tich iy du sb tin chi cua
chuong trinh hoc. KLTN 1am lai can thuc hién trong vong 10-12 tudn twong tur
nhu 14n 1, va sinh vién can thanh toén chi phi cho viéc lam lai KLTN. Céc

truong hop déc biét do Lanh dao Hoc vién quyét dinh.
5.4. Xur Iy vi pham trong qua trinh viét, chAm KLTN

- Sinh vién nép KLTN chém trong vong 07 ngay so vdi thoti han quy
dinh s& bi trir 10% diém. Néu nop cham qua 07 ngay, KLTN s& bi hity bo. Céc
truong hop ddc biét do Lanh dao Iloc vién quyét dinh.

- Sinh vién sao chép KLTN: muc dd vi phain va bién phap xur ly do Hdi

déng chdm KLTN quyét dinh.

Piéu 6. L& bao vé KLTN



Viée td chire 18 bao vé KLTN la khong bét bude, trir nginh Ngén ngit
Anh. Khoa c6 quyén quyét dinh sé luong sinh vién duge bao v& KLTN, nhung

t61 da khong vuot qué 10% tong sb sinh vién duge lam KLTN.
6.1. Diéu kién duoc bao vé KLTN
- Nhitng KLTN dugc danh gid dat két qua tir 8.5 tr¢ 1én;
- Bugc xét duyét du tu cach dé bao vé KLTN;

- Puoc ngudi huéng dan cho phép bao vé va ¢ don xin bao vé KLTN
(Phu luc 4).

6.2. Trinh tu budi bao vé KLTN

- Trudng Khoa tuyén bd Iy do, gi6i thiéu thanh phén giang vién ctia Khoa
tham gia budi bao vé KLTN, doc danh séch sinh vién dugc Khoa xét du didu

kién bao vé KLTN.
- M&i sinh vién trinh bay tém tat KLTN ctia minh trong khoang 15 phut.
- Sinh vién tra 101 céc cau héi.
- Truéng Khoa cong bd cdc KLTN duoc danh gia bao vé xudt sic, trao
Giy khen cho sinh vién (néu co).
- Tuyén b két thiic budi bao vé.

Diéu 7. Nop KLTN vé thu vién

Sau khi chinh thtrc cong bd két qua cudi cling ctia cic KLTN, Khoa tap
hop cde KLTN dat Lir 8.5 diém (rd 1én, lya chon va qu‘yét dinh cac KLTN duoc
luu trl tai Thu vién. Cac KLTN luu trlr phai duge dong quyén bia cimg, ndp

cung ban dién t cho Thu vién.

Diéu 8. Nhirng thay ddi trong qu4 trinh viét KLTN



- Viéc thay déi dé tai KI.TN chi dugc gidi quyét khi c6 Iy do chinh déng,
duge sy ddng y cia ngudi hudng din va Khoa, mudn nhét trong vong 04 tudn
ké tir khi cong bé danh muc dé tai.

- Viéc thay d6i ngudi huéng din KLTN chi duge chép thuén trong nhiing

trudng hop dic biét véi su dong y ciia Khoa va Lanh dao Hoc vién.
Pitu 9. Quy dinh v& khiéu nai, t§ co vé KLTN va bao vé KLTN

- Céc co quan, td chirc, ca nhén cling nhu nhimg sinh vién khéc c¢6 thé
khiéu nai, hodc dong gop v kién vé quyét dinh cia Hoi ddng chdm KL TN hodc
vé viéc bao vé KLTN trong vong 1 thang ké tir ngay c6 két qua danh gia KLTN.

- Trong tham quyén, Ban Thanh tra Nhin dan hodc Lanh dao Hoc vién
s& truc tiép giai quyét va c6 van ban tra 1i.

Piéu 10. Pidu khoan thue hién

Quy dinh nay duoc thuc hién ké tir ngay ky. C4c quy dinh trude vé KLTN
déu bi bai bé. ‘

TS. Pham Lan Dung

[



PHULUC1

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc ldp — Tw do — Hanh phiic

PON XIN VIET KHOA LUAN TOT NGHIEP

Kinh gtri: - Khoa.........oooooiini :

- Ban Pao tao

M ten T cocnecns: o o o inimmsnsnaas i i 6 55 50 eriaeasiom &5 Bo 5 S is s e is s

La sinh vién 1ép:.......... MESV.in Khoa........ooooiii

Em lam don nay trinh bay nguyén vong dugc xem xét, tao diéu kién viet
khoéa luén tot nghiép.

dap Gng da yéu cau theo quy dinh ctia Hoc vién va Khoa dé dugc viét Khoa
luén tot nghiép.

Em xin cam doan sé€ thuc hién khéa luan tt nghiép nghiém tic va hoan
thanh céc nghia vu cua sinh vién lam khoa luan tot nghi€p theo quy dinh cua
Hoc vién.

Em xin trén trong cdm on.

Ha Négi, ngay  thdng — nam
Xac nhén cia Khoa Sinh vién
(Ky, ghi 16 ho tén)
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PHU LUC 2

HOC VIEN NGOAI GIAO

PHIEU DANG KY DE TAI KHOA LUAN TOT NGHIEP

TEN DE TAIL:

Sinh vién thwe hién:
(Ho tén, Lép, Ma SV, Nganh, Khéa)

Ngudi huéng din:
(Ho tén, Hoc ham-hoc vi, Pon vi cdng tac)

TOM TAT NOI DUNG PE TAI:

KET QUA DU KIEN:
Ha N¢i, ngay  thdng — ndm
Y kién ctia Ngudi hudng dan Sinh vién

(Ky, ghird ho tén)

Xac nhéan cia Khoa
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PHU LUC3

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc ldp - Tw do - Hanh phic

BAN CAM POAN

T6i d3 hoan thanh khoa Iuan 5t nghiép theo quy dinh ctia Hoc vién Ngoai giao.

T61 cam doan s€ khong khiu nai va dong v dé Hoc vién Ngoai giao st dung

toan van khéa luén cta téi phuc vu ban doc cia Thu vién Hoc vién Ngoai giao./.

Ha Ngi, ngay ... thdng ... ndm ...

Nguwoi lam cam doan

(Ky va ghi rd ho tén)
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc ldp — Tu do — Hanh phuc

PON XIN BAO VE KHOA LUAN TOT NGHIEP

Kinh gui: - Khoa.........ooooiiiiai :

- Ban Pao tao

B 80 Damssinmnsm o 555 i 56005 4 5 5 Shvasussssioassims 1 B gss pgamoses

La sinh vién 16p:.......... MA SV, Khoéa......ccovevnnen.

i) £22 1§ o RS | L T T T e

Dang thuc hién khoa luén t6t nghiép voi B8 AL ceeeve e,

G | e Y e R hudng dan.

Hién nay em da hoan théuih khéa luén tot nghiép cua minh va xin dugc
bao vé khoa ludn trong dot bdo vé dugc Khoa to chirc vao thang ........
A, o eas 505

Kinh mong Khoa xem xét, giai quyét.

Em xin trén trong cdm on.

Ha Noi, ngay  thang  nam
Y kién ctia ngudi huéng dan Sinh vién
(Ky, ghi 16 ho tén)

Xac nhén ciia Khoa
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PHU L.UC 5 — BIA CHINH

BO NGOAI GIAO (c& chir 16)

HOC VIEN NGOAI GIAO (c5 chiz 18)
KHOA (cé chit 14)

KHOA LUAN TOT NGHIEP

(¢ chit 36)

Sinh vién thuc hién: Nguyén Vin A
Lop : CT46A

(co chir 14)

HA NOI - 2023 (c& chit 14)
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PHU LUC 6 - BIA PHU

BO NGOAI GIAO (co chir 16)
HOC VIEN NGOAI GIAO (¢ chit 18)
KHOA (co chir 14)

KHOA LUAN TOT NGHIEP

(cd chit 36)

TEN DE TAI (chit in hoa, ¢& chir 16)

Ngudi huéng din: PGS.TS. ABC

Sinh vién thuc hién  : Nguyén Vin A
Lép : CT46A

Ma SV

(c& chir 14)

HA NOI - 2023 (c& chir 14)
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