BÀI TẬP THỰC HÀNH SỐ 4 (WORD 3)
I. Mục tiêu: 

Sinh viên thành thạo kỹ năng xử lý ngôn ngữ (chọn ngôn ngữ, kiểm tra chính tả, ngữ pháp tiếng Anh); tạo lập và định dạng các họa tiết đơn giản và đồ thị. 

II. Nội dung thực hành:
1. Gõ nội dung văn bản thô sau đây:

International relations
International relations (IR) (occasionally referred to as International Studies (IS)) is the study of relationships between countries, including the roles of states, inter-governmental organizations (IGOs), international nongovernmental organizations (INGOs), non-governmental organizations (NGOs) and multinational corporations (MNCs). It is both an academic and public policy field, and can be either positive or normative as it both seeks to analyze as well as formulate the foreign policy of particular states. It is often considered a branch of political science (especially after 1988 UNESCO nomenclature), but an important sector of academia prefer to treat it as an interdisciplinary field of study.

Recent changes in world politics are rendering nation-based business and public policies obsolete. The interactions of global economies and politics, coupled with ecological concerns for the planet, have given rise to new educational needs that are international in scope.

Apart from political science, IR draws upon such diverse fields as economics, history, international law, philosophy, geography, social work, sociology, anthropology, psychology, women's studies/gender studies, queer studies and cultural studies / culturology. It involves a diverse range of issues including but not limited to: globalization, state sovereignty, ecological sustainability, nuclear proliferation, nationalism, economic development, global finance, terrorism, organized crime, human security, foreign interventionism and human rights.
(From Wikipedia, the free encyclopedia)
2. Sử dụng chức năng kiểm tra chính tả tiếng Anh để kiểm tra chính tả, sau đó định dạng đoạn văn bản trên, lưu văn bản với tên Bai thuc hanh 04-1, trong folder (thư mục) D:\Thuc hanh\<Lớp>
3. Mở văn bản mới, sử dụng công cụ đồ họa đơn giản: text box, line; group, ungroup; các chức năng sao chép, di chuyển đối tượng bằng thao tác kéo-thả chuột để vẽ mô hình sau, lưu văn bản với tên Bai thuc hanh 04-2, trong folder D:\Thuc hanh\<Lớp>
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4. Mở văn bản mới, gõ bảng số liệu sau:

Tổng mức bán lẻ hàng hóa và doanh thu dịch vụ tiêu dùng theo giá thực tế 
phân theo thành phần kinh tế
(Đơn vị tính: tỷ đồng)

	Năm
	Tổng số
	Kinh tế nhà nước
	Kinh tế ngoài nhà nước
	Kinh tế có vốn ĐTNN

	2006
	596.207,1
	75.314,0
	498.610,1
	22.283,0

	2007
	746.159,4
	79.673,0
	638.842,4
	27.644,0

	2008
	1.007.213,5
	98.351,2
	874.824,4
	34.037,9

	Sơ bộ 2009
	1.214.532,1
	117.900,4
	1.055.766,0
	40.865,7


Tạo lập đồ thị từ bảng số liệu trên, hiệu chỉnh đồ thị để có được đồ thị như dưới đây, lưu văn bản với tên Bai thuc hanh 04-3, trong folder D:\Thuc hanh\<Lớp>
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5. Mở văn bản Bai thuc hanh 03-1, trong folder D:\Thuc hanh\<Lớp>, tạo bảng mục lục trên một trang mới theo thẻ kiểu (style) cd
_1350312661

