BO NGOAI GIAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
T Poc lap - Tw do - Hanh phic
S6:200% IQP-BNG

Ha Néi, ngay415 thang 7 nam 2019

QUYET PINH o
Quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cau té chirc
cua Ban Dao tao thugc Hoc vién Ngoai giao

BO TRUONG BQ NGOAI GIAO

Can cir Nghi dinh s6 123/2016/ND-CP ngay 01/9/2016 cta Chinh phu
quy dinh chtrc nang nhiém vu, quyén han va co cau t6 chic cua Bo, co quan
ngang Bo;

Can cir Nghi dinh s6 26/2017/ND/CP ngay 14 thang 3 nam 2017 cua
Chinh phu quy dinh chuc nang, nhiém vu, quyén han va co cau té chirc cua Bo
Ngoai giao;

Can ct Quyét dinh s6 07/2019/QP-TTg ngay 15 thang 02 nam 2019 cua
Tha tudéng Chinh phu quy dinh chtiic nang, nhi€ém vu, quyén han va co ciu to
chirc ctia Hoc vién Ngoai giao truc thudc B6 Ngoai giao;

Xét dé nghi ctia Giam dc Hoc vién Ngoai giao va Vu truéng Vu T chuc
Cén bo,

QUYET PINH:
Piéu 1. Vi tri va chirc ning

Ban Dao tao 1a don vi thudc Hoc vién Ngoai giao (sau day goi la Hoc
vién) 6 chirc nang tham muu giap Giam dbc Hoc vién xay dung chién luoc, ké
hoach phat trién dao tao; té chic va quan ly cac chuong trinh dao tao; quan ly
sinh vién; thuc hién cac chuong trinh hop tac, lién két dao tao; t6 chirc thuc hién
cac hoat dong dam bao chét luong, khao thi va cac quy trinh kiém dinh theo quy
dinh cua phap luat.

Piéu 2. Nhiém vu va quyén han

1. Xay dung chién lugc, ké hoach phat trién ngan han va dai han cac hé
dao tao cia Hoc vién phu hop voi chién luge phat trién ngudén nhan luc cua
bang, Nha nudc va cia Bo Ngoai giao.

2. Chu tri va phéi hop véi cac khoa va don vi chtic niang xay dung, tham
dinh va gidm st viéc thuc hién cac chuong trinh dao tao da duoc phé duyét, bao
gém: Muc tiéu, ndi dung chuong trinh, co cau kién thtrc, ké hoach giang day
theo tung hoc ky, nam hoc va khoa hoc, chuén dau ra.



3. Xay dung va thuc hién ké hoach tuyén sinh hang nam, bao gém: Xay
dung dé an tuyén sinh, kién nghi thanh lap Hoi déng tuyén sinh va cac Ban truc
thudc, t6 chuc cong tac tuyén sinh va tiép nhén sinh vién tring tuyén vao cac
nganh dao tao theo quy dinh cuia Hoc vién.

4. Chu tri cong tac khao thi, bao gdm: Xay dung quy trinh kiém tra, danh
gia két qua hoc tap va nghién cuu, quy trinh ra dé thi va xay dung ngén hang dé
thi; xay dung ké hoach, t6 chire thi két thuc hoc phan va thi t6t nghiép; quan ly,
luu trir bai thi tuyén sinh, diém thi hoc phan va t6t nghiép cua céc hé dao tao.

5. Xay dung va trién khai cac chuong trinh, ké hoach bao dam chat luong
dao tao cua Hoc vién; thuc hién céc bién phap cu thé d€ dam bao va nang cao
chat lugng cac hé dao tao; tham gia cac quy trinh kiém dinh chat luong gido duc
theo quy dinh cua phap luat.

6. Quan ly va té churc thuc hién hop tac, lién két dao tao ngin han va dai
han voi cac co so dao tao dai hoc, cac t6 chuce, doanh nghiép trong nuée va qubc
té phu hop véi quy dinh cta phéap luat.

7. Chu tri thuc hién cong tac gido duc chinh tri, tu tudng, dao duc, 16
song cho sinh vién; t6 chttc cac phong trao hoc tap, ren luyén pham chat, k¥
nang va cac hoat dong xa hoi cho sinh vién; chu tri, phoi hop vé1 cac don vi
chic nang trién khai cong tac hudng nghiép cho sinh vién.

8. Thuc hién cac thu tuc két thuc khoa hoc cho sinh vién, hoc vién cao
hoc, nghién ctru sinh theo cac quy dinh ctua phép luat.

9. Chu tri, phdi hop véi cac don vi chic ning xay dung va t6 chire thuc
hién cac van ban vé dao tao.

10. Phéi hop véi cac don vi churc nang bao dam co so vat chit, trang thiét
bi phuc vu dao tao; str dung c6 hiéu qua nguoén nhén luc va tai san ciia Hoc vién.

11. Thdm dinh va x4c nhan ché do lam viéc cta giang vién; phdi hop véi
cac don vi chirc nang t6 chuc dao tao, boi dudng néng cao trinh do chuyén mon,
nghiép vu cho giang vién.

12. Quan ly, st dung vién churc, nguoi lao dong va tai san cua don vi theo
quy dinh ctia Nha nudc, Bo Ngoai giao va Hoc vién.

13. Thuc hién cac nhiém vu khéc theo sy phan cong hodc uy quyén cua
B0 trudng Bo Ngoai giao va Gidm déc Hoc vién.

Piéu 3. Co ciu td chirc va bién ché

1. Lanh dao Ban Pao tao gom c¢é Trudng Ban va cac Phé Trudng Ban,
dugc bo nhiém va mién nhiém theo quy dinh cua phap luat va cua Bd Ngoai giao.

2. Ban Pao tao c6 céc to chire truc thudc sau:

a) Phong Pao tao sau dai hoc;

b) Phong DPao tao dai hoc;

c) Phong Cong tac chinh tri va Quan ly sinh vién;



d) Phong Khao thi va Pam bao chét luong.

3. Giam déc Hoc vién quy dinh cu thé vé chtic nang, nhiém vu, quyén
han, co ciu t6 chirc va b6 nhiém, mién nhiém nguoi dung dau, cip phé cua
nguoi ding dau cac to chirc néu tai khoan 2 cua Piéu nay theo quy dinh cua
phap luat va cua B6 Ngoai giao.

4. S6 luong ngudi lam viéc cua Ban Dao tao do Giam d6c Hoc vién quyet
dinh trong tong so ngudi 1am viée cua Hoc vién duoc B6 Ngoai giao phéan bo.

Diéu 4. Hiéu lwc va trach nhiém thi hanh

1. Quyét dinh nay cé hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh sb
2745/Qb-BNG ngay 29 thang 9 nam 2015 cua B truéng Bo Ngoai giao quy
dinh chirc niang, nhiém vu, quyén han va co cau té chirc ctia Ban Pao tao thudc
Hoc vién Ngoai giao.

2. Giam dbc Hoc vién Ngoai giao, Truong Ban Pao tao, Chanh Vin phong
Bo, Vu trudong Vu T6 chic Can bd va Thu trudng cac don vi lién quan chiu trach
nhi¢m thi hanh Quyét dinh nay./. Q)\

Noi nhin: KT. BO TRUONG

- Pho TTg, B truong Pham Binh Minh; THU TRUONG THUONG TRUC
- Cac d/c Thu truong; Tro ly Bo trudng;
- Thu trudng cac don vi trong Bo;
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