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QUYET DPINH o
Quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cau t6 chic
cia Trung tam Théng tin, Tw liéu thudc Hoc vién Ngoai giao

BO TRUONG BO NGOAI GIAO

Can ctr Nghi dinh sé 123/2016/ND-CP ngay 01/9/2016 cua Chinh phu
quy dinh chtic ning nhiém vy, quyén han va co céu td chic cua Bo, co quan
ngang Bo;

Can ctr Nghi dinh sé 26/2017/ND-CP ngay 14 thang 3 nam 2017 cua
Chinh pht quy dinh chic nang, nhiém vu, quyén han va co cau t6 chirc cia B
Ngoai giao;

Cian ct Quyét dinh s6 07/2019/QD- -TTg ngay 15 thang 02 ndm 2019 cua

Thi tuéng Chinh phi quy dinh chtc ndng, nhiém vu, quyén han va co cau tb
chire cua Hoc vién Ngoai giao truc thuée Bé Ngoai giao;

Xét d& nghi cua Giam déc Hoc vién Ngoai giao va Vu truéng Vu T6 chic
Can bo,
QUYET PINH:

Piéu 1. Vi tri va chirc nang

Trung tdm Thoéng tin, Tu liéu (sau day goi la Trung tdm) 13 don vi thudc
Hoc vién Ngoai giao (sau day goi la Hoc vién), c6 chuc nang giup Giam déc
Hoc vién quan ly, khai thac hé théng co sé dit liéu, tai liéu thu vién cua Hoc
vién phuc vu nhu cau giang day, hoc tap, nghién ctru cua can bo, sinh vién cua
Hoc vién va cén bo cda cac don vi thudc B Ngoai giao; luu trit, bao quan thong
tin thudc pham vi quan ly va theo phan cap cua B Ngoai giao va Hoc vién; bién
tdp va xuét ban Tap chi Nghién ctu Qubc té va cac an pham khac phuc vu cong
tac nghién ctru, tuyén truyén doi ngoai.

Diéu 2. Nhiém vu va quyén han

1. Quan ly, khai thac thong tin vé chinh sach dbi ngoai cua Viét Nam,
tinh hinh chinh tri, an ninh, kinh té clia cac khu vuc, cac nuéc trén thé gidi va to
chire quéc té.

2. Khai théc, phat trién ngudn théng tin trong va ngoai nuédc; luu trir va
bao quan cdc cong trinh nghién ctru khoa hoc, tai liéu hoi thao, luan 4n tién si,



luén vén thac si, khoa luan tot nghiép cta can bd, giang vién, sinh vién, hoc vién
va cac tai liéu khac cia Hoc vién.
3. Luu trt, bao quan, quan ly tai liéu, xdy dung hé thong tra ctru thich

hop, thiét 1ap mang ludi truy nhap va tim kiém théng tin theo quy dinh cta phap
luat.

4. T6 chire hoat dong thu vién ctia Hoc vién theo quy dinh clia phap luat.

5. Huéng dan nguol sir dung khai thac, tim kiém, sir dung hiéu qua ngudn
tai liéu va cac san pham dich vu thong tin - thu vién phu hop véi quy dinh cia
phép luat.

6. Bién tap, xuét ban Tap chi Nghién ciru Quéc té, cac cong trinh nghién
ctru khoa hoc cua Bo Ngoai giao, sach chuyén khéo, gido trinh va cac tai liéu
khac phuc vu coéng tac giang day, nghién ctru cia Hoc vién.

7. Chiu trach nhiém tién hanh cac thu tuc lién quan dén cong tac xudt ban,
in cac 4n pham, cong trinh nghién ctru cia Hoc vién.

8. Bé xuét viéc ung dung cong nghé thong tin vao cong tac diéu hanh,
nghién ctr, gidng day; kién nghi bién phap bao tri, nang cap thiét bi mang; quan
trl mang ndi bd va céc trang thong tin dién tir cia Hoc vién va Tap chi Nghién
ctru Qubc té.

9. Bao dam an toan, an ninh théng tin; tudn thu cac quy dinh cia Nha
nudc va clia B§ Ngoai giao vé bao vé bi mat nha nuée.

10. Quan ly, st dung vién chure, nguoi lao dong va tai san cia don vi theo
quy dinh cua Nha nudc, B6 Ngoai giao va Hoc vién.

11. Thyc hién cic nhiém vu khéc theo sy phan cong hoic uy quyén cta
B¢ truéng Bo Ngoai giao va Giam doc Hoc vién.

Piéu 3. Co ciu té chirc

1. Lanh dao Trung tdm gom Giam dbc va cac Phé Gidm déc duoc bd
nhiém, mién nhiém theo quy dinh cua phap luét va cia Bo Ngoai giao.

2. Trung tAm c6 cac t6 chire truc thudc sau :

a. Phong Bién tap, Tri su Tap chi Nghién ctru Quéc té ;
b. Phong Luu trit, Thu vién ;

c. Phong Thong tin, Tin hoc.

3. Giam d6c Hoc vién quy dinh cu thé vé& chirc nang, nhlem vu, quyén
han, co ciu t6 chirc va b6 nhiém, mién nhiém ‘nguoi dung dau, cip phé cua
ngudi ding dau cac td chirc néu tai khoan 2 DPiéu nay theo quy dinh ctia phap
luat va cia B Ngoai giao.

4. S6 luong nguoi 1am vige clia Trung tdm do Gidm d6c Hoc vién quyet
dinh trong téng s nguoi lam viée cua Hoc vién dugc BO Ngoai giao phan b.



Diéu 4. Hiéu e va trach nhiém thi hanh

1. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tur ngay ky va thay thé Quyét
dinh s6 3803/QD-BNG ngay 31 thang 12 nam 2015 cua B truéng BO Ngoai
giao quy dinh chuc ning, nhiém vu, quyén han va co cu td chirc cia Trung tam
Thong tin, Tu liéu thudc Hoc vién.

2. Giam déc Hoc Vién, Gjém déc Trung tdm Thoéng tin, Tu liéu, Chanh
Van phong Bg, Vu truong Vu To chfrc Cén b6 va Thu truéng cac don vi cé lién
quan chiu trach nhiém thi hanh Quyeét dinh néy./i(

KT.BO TRUONG

Dormsgne o THU TRUGNG THUONG TRUC
- Pho TTg, B6 trudng Pham Binh Minh; j

- Céc d/c Thu trudng; Tro ly Bo truong;
- Cac don vi thudc BNG;

- Luu: TCCB, HVNG.
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