BO NGOAI GIAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HOC VIEN NGOAI GIAO Pjc 1ap — Tu do — Hanh phuc

S6:10%/QD-HVNG Ha Néi, ngay28 thang4o ndam 2019

‘ QUYET DINH ,
V& viéc ban hanh Quy dinh vé Khéa luén tot nghiép

GIAM POC HOQC VIEN NGOAI GIAO

Cin ct Quyét dinh s6 07/2019/QD-TTg ngay 15/02/2019 cta Thu tudng
Chinh pht quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han va co céu t6 chirc cia Hoc
vién Ngoai giao truc thudc Bo Ngoai giao;

Cin ¢t Quyét dinh s6 43/2007/QD-BGDDT ngay 15/08/2007 cua B§ trudng
Bo Gi4o duc va Pao tao ban hanh Quy ché dao tao dai hoc va cao déng hé chinh
quy theo hé théng tin chi;

Can ctit Thong tu s6 57/2012/TT-BGDPT ngay 27/12/2012 ctia BJ trudng
Bo Gido duc va Pao tao sua ddi, bd sung mot sb diéu cua Quy ché dao tao dai hoc
va cao dang hé chinh quy theo hé théng tin chi ban hanh kém theo Quyét dinh sO
43/2007/QD-BGDDT ngay 15/8/2007 ctia B trudng BO Gido duc va bao tao;

Cian ¢t Quyét dinh sb 538/QD-HVNG ngay 12/9/2014 cia Giam dbc Hoc
vién Ngoai giao ban hanh Quy ché dao tao dai hoc va cao déng hé chinh quy
theo hoc ché tin chi tai Hoc vién Ngoai giao;

Xét dé nghi cia Ho1 déng Khoa hoc va Dao tao cuia Hoc vién,

QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh vé Khoéa ludn tét
nghiép danh cho sinh vién dai hoc h¢ chinh quy tai Hoc vién Ngoai giao.

Piéu 2. Ban Pao tao chiu trach nhiém hudng din cho giang vién, sinh vién
thuc hién Quyét dinh nay.

Pidu 3. Cac Ong/Ba Trudng Ban Pao tao, Trudng Khoa, Thu trudéng cac
don vi lién quan va sinh vién dai hoc hé chinh quy c6 trach nhiém thi hanh Quyét

dinh nay./. |

Noi nhin:

- Ban Giam ddc dé b/c;

- C4c don vi dé thuc hién;
- Luu: HC, BBT, Khoa.




QUY PINH VE KHOA LUAN TOT NGHIEP

(ban hanh kém theo Quyét dinh s61026/QD-HVNG ngayd& thangsonam 2019
ctia Gidm doc Hoc vién Ngoai giao)

Piéu 1. Khéa luin tot nghiép va tiéu chuén sinh vién dugc xét viét khéa
ludn tot nghiép

1.1. Quy dinh chung vé Khoa luén tot nghiép

- Khoa luan tét nghlep (KLTN) Ia mot chuyén dé nghién ctru khoa hoc
duoc thue hién sau khi két thic qué trinh hoc tép tai Hoc vién Ngoai giao, thé
hién duoc khdi lugng kién thirc trong linh vuc chuyén mon.

- KLTN la mdt hoc phén trong chuong trinh dao tao co khdi lugng 10
tin chi. Piém KLTN duge tinh vao diém trung binh chung tich liiy toan khoa
d8 xét t6t nghiép va xép hang t6t nghiép.

- S6 lugng sinh vién duge viét KLTN v6i sy hd tro 100% kinh phi cia
Hoc vién khong vuot qua 5% tbng s sinh v1en duoc viét KLTN trong mdi
khéa hoc cua Khoa, diém xét tinh tir cao xudng thdp (thang diém 10). S6
lugng sinh vién viét KL TN theo dién tu tic kinh phi thy thudc vao kha néng
huéng dan ctia Khoa va quyét dinh phé chuén ctia Lanh dao Hoc vién.

- KLTN duoc viét béng tiéng Viét hodc ngoai ngit khac phu hop véi
chuyén nganh dao tao.

- Nhitng sinh vién khong thudc dién viét KLTN phai déng ky hoc thém
mot sb hoc phan chuyén nganh thay thé néu chua tich lity di sb tin chi quy
dinh cho chuong trinh.

- Sau thdi gian 20 ngy k& tir ngay ky Quyét dinh cong nhan danh sich
sinh vién duoc viét khoa luan, sinh vién trong danh sach khong dugc phép
chuyén sang hinh thirc hoc va thi cdc hoc phan thay thé.

1.2. Tiéu chuén sinh vién dugc xét viét KLTN

- Trong thoi gian xét viét KLTN, sinh vién khong & trong thoi gian bi
truy ctru trach nhiém hinh su theo phép luét cta Nha nudc hode cac hinh thic
ky luat khac cia Hoc vién.

- Piém trung binh chung cac mon chuyen nganh dat 7.0 tré 1én (thang
diém 10). Ngoai ra, dya trén diu kién thuc té ctia Khoa, Khoa c6 thé bd sung
cac tiéu chi xét duyét cu thé.




- C6 don d nghi duoc xét cho viét KLTN (Phu luc 1).

- Khoa quyét dinh s6 luong sinh vién duoc viét KLTN. Nhitng trudong
hop dic biét dugc Lanh dao Hoc vién quyét dinh.

Piéu 2. Quy dinh ddi véi sinh vién viét KLTN

2.1. M&i sinh vién viét KLTN phai c6 giang vién huéng dan. Sinh vién
phéi c6 trach nhiém thudng xuyén bao cdo ket qua cong viée da lam v6i gidng
vién huéng dan.

2.2. Sinh vién viét KLTN cin dam bao thoi gian lam viéc va ti€n do
cong viéc theo ké hoach d€ ra.

2.3. Trudc khi bdo vé KLTN, cac Khoa két hgp véi Ban Dao tao td
chire xét duyét tu cach bao vé KLTN cho sinh vién.

Pidu 3. Quy dinh déi véi gidng vién huéng din viét KLTN

3.1. Giang vién huéng dan dugc Khoa phan cong, phéi co trinh dd
chuyén mén phit hop v6i chuyén nganh dao tao cua sinh vién.

3.2. Giang vién hudéng dn 1a cén by, gidng vién Hoc vién hodc dugc
moi tr bén ngoa1 c6 trinh dd tir thac si hodc giang vién chinh tré 1én. So
lugng smh vién tdi da trong cting mdt thoi gian Gido su, gidng vién cao cap
duoc quyén huéng dan 1a 12; Pho gido su la 10; Tién si, gidng vién chinh 1a
08 va Thac si 1a 06 sinh vién.

3.3. Giang vién huéng dan c6 nhiém vu:

- Huéng dén sinh vién lya chon dé tai nghién ciru;

- Xéc dinh ké hoach va chuong trinh thyc hién dé tai nghién ctru;

- Huéng dén, kiém tra, don déc sinh vién thuc hién ding ké hoach;

- Xéc dinh két qua da dat dugc, duyét KLTN cua sinh vién va d& nghi
cho sinh vién bao vé KLTN.

Pidu 4. Quy dinh ddi véi KLTN
4.1. Lua chon, déng ky, duyét dé tai KLTN

a. Pau hoc ky cudi khéa (ky 7), cac Khoa phdi hop véi Ban Pao tao
trinh Lanh dao Hoc vién duyét va cong bé cho sinh vién danh muc tén dé tai
va danh sach giang vién hudéng dAn sinh vién viét KLTN.
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b. Sinh vién theo hoc nganh nio, chuyén khoa nao thi s€ dugc dang ky
dé tai viét KLTN thudc nganh, chuyén khoa d6. Sinh vién lya chon dé tai ctia
minh trén co s& tham khéo céc dé tai do Khoa dua ra, hodc tu dé xuét dé tai
méi c6 tinh thue tién va gia tri khoa hoc. Nhiing sinh vién dugc Khoa xét
duyét thi phai ding ky dé tai theo mau quy dinh (Phu luc 2).

c. Khoa s€ gidi thiéu glang vién huéng dan cho céc dé tai duoc xét
duyét. Giang vién huéng dan chép thuén s& xac nhén vao phiéu dang ky dé tai
KLTN.

d. P& tai KLTN duoc x4c dinh riéng cho tung sinh vién, khéng dugc
trung 1ap.

e. Ban Dao tao phdi hop véi cac Khoa dua ra danh séch tong hop sinh
vién tuong Ung voi dé tai, gidng vién hudng dan va trinh Lanh dao Hoc vién
phé duyét.

4.2. Thoi gian thuc hién KLTN

- Thoi gian dang ky, duyét va nhén dé tai: trong vong 4 tudn sau khi
cong bd danh muc dé tai.

- Thoi gian cong bd danh sach chinh thire sinh vién dugce viét KLTN:
tudn dau hoc ky 8.

- Thoi gian viét KLTN: 12 tuan.
- Thoi gian ndp KLTN: 01 tudn sau khi hét thai gian viét KLTN.
4.3. Quy trinh huéng dan sinh vién viét KLTN

Trudong Khoa chuyén nganh chiu trach nhiém vé quy trinh huéng dan
sinh vién va yéu cau giang vién huéng dén thuc hién céc budc sau:

- Huéng din sinh vién lya chon va dang ky dé tai nghién ciru;
- Duyét ban dé cuong so bd va d& cuong chi tiét;

- Huéng dén sinh vién thu thap va xir Iy so liéu, tai liéu tham khao phuc
vu viéc viet khoa luén;

- Sinh vién viét ban thdo KLTN;
- Giang vién huéng dan stra ban théo;

- Sinh vién hoan thién KLTN va ndp theo quy dinh.




4.4. Hinh thtrc trinh bay KLTN

- KLTN duogc trinh bay trong khoéang tir 45 — 55 trang (khong ké phu
luc va tai liéu tham khéo) trén mot mat gidy khd A4 (210x297mm).

- KLTN st dung loai chit Times New Roman (bang ma Unicode), c&
chit 13 hodic 14; dan dong 1.5 lines, 1& trén 3.5cm, 1€ dudi 3em, 1€ tréi 3.5cm,
18 phai 2cm. Sb trang dugc dénh ¢ gitra, phia trén d4u mdi trang.

- KLTN phai dugc trinh bay rd rang, sach dep theo bd cuc sau:
+ Bia chinh: bia cimg mau, chit ma vang (Phu luc 4 - bia chinh)
+ Bia phuy: gidy thuong (Phu luc 5 - bia phu)
+ Muc luc: léy dén muc 03 chit s6
+ Danh muc céc ky hiéu, chit viét tat, bang biéu (néu co)
+ Loi m& dau
+ Phan noi dung
+ Két luan
+ Tai liéu tham khéo: theo huéng dén sp xép ctia Khoa
+ Phu luc
Piéu 5. Panh gia KLTN
5.1. Diéu kién cham KLTN

- Tai thoi diém chdm KLTN, sinh vién khong ¢ trong thoi gian bi truy
ctru trach nhiém hinh su theo phap luét cia Nha nudc hodc céc hinh thue ky
luét khéc ctia Hoc vién;

- Nop KLTN ding thoi han quy dinh va di s luong (02 quyén bia
mem);

- Hoan thanh day du cc nghia vu hoc phi d6i véi Hoc vién;

- C6 nhan xét cua giang vién hudng dan vé tinh than, thai do cua sinh
vién, chat luong ctia KL'TN.

5.2. Dénh gid KLTN




a. Lanh dao Hoc vién ra quyét dinh thanh 1ap Hoi dong chdm KLTN.
Hoi dong bao gdm tir 05-07 thanh vién, 1a nhiing ngudi ¢ hoc vi thac si tré
len phtl hop véi chuyén nganh dao tao ctia sinh vién. Thanh phan Hoi dong
gom 01 Chu tich, 01 Phé chu tich, 01 thu ky va céc iy vién.

b. MB&i KLTN dwoc chdm béi 02 thanh vién hoi dong. Giang vién
huéng dén khong chdm KLTN do minh huéng dan.

c. Céc thanh vién chdm KLTN cho diém doc 14p theo thang diém 10
(mudi), c6 thé cho diém 1é dén 01 chit s6 thap phan. Viéc danh gia KLTN
phéi ddm bao danh gia ding trinh d§ kién thirc cia sinh vién, kha nang vén
dung kién thirc dé giai quyét nhitng vén d& ma dé tai nghién ctru dit ra.

d. Danh gi4 KLTN: diém danh gia KLTN 1a trung binh cOng céc diém
cua ting thanh vién, dugc lam tron dén 01 chir s6 thap phan. Truong hop
diém cia 2 ngudi chdm c6 su chénh léch trén mot diém thi Chu tich hoi dong

s& chi dinh ngudi thtr 3 ¢6 hoc vi tién si tré 1én chdm va diém KLTN sé& 1a
diém trung binh cong ctia 3 diém néi trén.

5.3. ThAm dinh va cong bd két qua

- Pidm d4nh gia KLTN dugc cong bd chdm nhét 1a 03 tuan ké tir ngay
ndp KLTN.

- Gidm dbc Hoc vién c6 thé ra quyét dinh chdm thdm dinh ngiu nhién
mot s6 KLTN.

- Sinh vién c6 KLTN bi diém F phai ding ky 1am lai KLTN hogc phai
dang ky hoc va thi mdt s hoc phin chuyén nganh dé tich Ity du s6 tin chi cia
chuong trinh hoc.

5.4. Xt ly vi pham trong qué trinh viét, chdm KLTN

- Sinh vién ndp KLTN cham trong vong 07 ngay so véi thoi han quy
dinh s& bi trir 10% diém. Néu nop chdm qué 07 ngay, KLTN s& bi huy bo.
Céc trudng hop ddc biét do Lanh dao Hoc vién quyét dinh.

- Sinh vién sao chép KLTN: mtc do vi pham va bién phap xu ly do Hoi
ddng chdm KLTN quyét dinh.

Piéu 6. Bio vé KLTN

6.1. Didu kién dugc bao vé KLTN
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- Nhitng KLTN duoc Hoi dong danh gi4 dat két qua tir 8.5 trd én;

- Buogc gidng vién hudng dan cho phép bao vé va cé don xin béo vé
KLTN (Phu luc 3);

- Puoc xét duyét du tu cach dé bao vé KLTN;

- Pugce su ddng ¥ cia Khoa, Khoa c6 quyén quyét dinh s6 lugng sinh
vién dugc bao vé KLTN cuia khoa minh.

6.2. Trinh tu budi bao vé KLTN

- Thu ky Hoi dong tuyén b 1y do, doc quyét dinh cia Gidm ddc Hoc
vién vé viéc td chtrc bao vé KLTN cho cé4c sinh vién va moi Chu tich Hoi
ddng chu tri budi bao vé.

- Chu tich Hoi dong cong bo danh sach céc thanh vién c6 mdt, cdc diéu
kién chuan bi cho buoi bao vé.

- Mbi sinh vién trinh bay tém t§t KLTN ctia minh trong khoang 15
phut.

- Sinh vién tra 101 cdc ciu hdi do Hoi dong dit ra.

- Hoi ddng hop kin dé thao ludn, bo phiu, sau d6 Chu tich tong hop va
thong qua quyét dinh ctia Hoi ddng, cong bd két qua danh gia KLTN (vao
cubi budi bao vé).

- Chii tich Hdi ddng tuyén bd két thiic budi bao vé.
Pidu 7. Nop KLTN vé thu vién

Sau khi chinh thtrc cong bd két qua cudi ciing ciia cac KLTN, Khoa tép
hop cac KLTN dat tir 8.5 diém tré 1én, lua chon va quyét dinh cac KLTN
duoc luu trit tai Thu vién. Cadc KLTN luu trit phdi dugc dong quyén bia cting,
ndp ciing ban mém cho Thu vién.

Pitu 8. Nhitng thay ddi trong qua trinh viét KLTN

- Viéc thay dbi dé tai KLTN chi duoc giai quyét khi c6 1y do chinh
déng, duoc sy ddng ¥ cia gidng vién huéng dan va Khoa.

- Viéc thay ddi ngudi huéng din KLTN chi dugc chép thuan trong
nhitng truong hop déc biét voi su déng y ctia Khoa va Lanh dao Hoc vién.

Piéu 9. Quy dinh vé khiéu nai, t6 cdo vé KLTN va bio vé¢ KLTN




- Céc co quan, td chire, ¢ nhan ciling nhu nhiing sinh vién khac c6 thé
khiéu nai, hoic déng gép ¥ kién vé& quyét dinh cia Hoi dong chdm KLTN
ho#ic vé viéc bao vé KLTN trong vong 1 thang ké tir ngay béo vé.

- Trong thAm quyén, Ban Thanh tra Nhan dan hodc Lanh dao Hoc vién
s& truc tiép giai quyét va cé vin ban tra 101,

Piéu 10. Piéu khoin thye hién

Quy dinh nay dugc thuc hién ké tir ngay ky. Cac quy dinh trude vé
KLTN déu b bdi boc)y




PHU LUC 1

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
DPoc lap — Tu do — Hanh phuc

PON XIN VIET KHOA LUAN TOT NGHIEP

Kinhegirn: 2 KBO8S ... o 00 T80 ;

- Ban Dao tao

BN 81 182 1ereceeeiieriireosssssesnnnasssnnssssannsesssnsssasanasassasnasessnsessisssasnsesssvmasssnnesssns
La sinh vién 16p:.......... ME SV i T e N T
Negdilis. oo mgpneasenmmaen LT, R RO . PRl WL OO, 10
Piém trung binh chung cdc mdn chuyén nganh cla em dat........ , dap

ung du yéu cdu theo quy dinh ctia Hoc vién va Khoa dé duoc viét Khoa ludn
t6t nghiép. Ban than em ciing c6 nguyen vong dugc viét khoa luan t6t nghlep
nén em lam don nay véi mong mudn duge xem xét, tao diéu kién viét khoa
luan tt nghiép.

Em xin cam doan s& thuc hién khéa luén tdt nghiép nghiém tic va hoan
thanh céc nghia vu cia sinh vién lam khoéa luén tdt nghiép theo quy dinh cla
Hoc vién.

Em xin trdn trong cdm on.

Ha Noi, ngay  thdng — ndm
Xac nhan cia Khoa Sinh vién
(Ky, ghi rd ho tén)




PHU LUC 2

HQC VIEN NGOAI GIAO

PHIEU PANG KY DE TAI KHOA LUAN TOT NGHIEP

TEN DE TAL

Sinh vién thuc hién:
(Ho tén, Lop, Ma SV, Nganh, Khoéa)

Giang vién huéng din:
(Ho tén, Hoc ham-hoc vi, Pon vi cong tac)

TOM TAT NOQI DUNG PE TAI:

KET QUA DU KIEN:

) Ha Noi, ngay  thdng — ndm
Y kién ctia Gidng vién huéng dan Sinh vién
(Ky, ghi 16 ho tén)

Xac nhan cia Khoa




PHU LUC 3

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tw do — Hanh phiic

PON XIN BAO VE KHOA LUAN TOT NGHIEP

Kinh gl = KROA: i poev o oom s snsionsin :

- Ban Dao tao

BRI 182 . ovooniunsessssesssnsdussrarnonsbabsn it st donissanbnstasiaparss vonne 4s Hap erss hsasumnss sanes
La sinh vién 16pt.....coon WL b TR SEORORE . 140, (5T el DN RN
Ngaly: . o cobeammsainiorers KA v v i s mssbaasbn ot ys e sessasisvsastnsssgsassssmsssanss

Dang thuc hién khoa luén tbt nghiép voi
DB EREe o ovieresssresesssnnsss tesssdessssasnsasssasessassasssinssass saNTasTR SRR SR bR s oA n e s asasns
DO GIANG VIEN ...oouviriins oot huéng dan.

Hién nay em d& hoan thanh khoéa luén t6t nghiép cuia minh va xin dugc
bao vé khéa luan trong dot bao vé dugc Hoc vién td chic vao thang ........

Kinh mong Khoa xem xét, gii quyét.

Em xin trAn trong cam on.

Ha Néi, ngay — thdng — ndm
Y kién ciia giang vién hwéng dan Sinh vién
(Ky, ghi rd ho tén)

X4c nhén cia Khoa




PHU LUC 4 — BIA CHINH

BQ NGOAI GIAO (cd chit 16)
HOC VIEN NGOAI GIAO (c& chiF 18)
KHOA (c& chit 14)

&

KHOA LUAN TOT NGHIEP

(co chii 36)

Sinh vién thuc hién  : Nguyén Vin A
Lop . CT43A
(co chir 14)

HA NOI - 2019 (c& chir 14)




PHU LUC 5 - BIA PHU

BO NGOAI GIAO (co chii 16)
HOQC VIEN NGOAI GIAO (c& chit 18)
KHOA (c& chit 14)

KHOA LUAN TOT NGHIEP

(¢ chit 36)

TEN DE TAI (chit in hoa, c& chit 16)

Giang vién huéng dan: PGS.TS. ABC
Sinh vién thuc hién  : Nguyén Viin A
Lép : CT43A
Mi SV

(co chir 14)

HA NOI — 2019 (c6 chit 14)




